CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL COMITE MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE SALAAMNCA. GTO

() * @
X
SALAMANCA

EL CORAZON DE GUANAJUATO

CMAPAS

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Presidencia del Consejo

PRESIDENCIA DEL CONSEJO

Valor Documental Conservacitn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. AC Baja Documental Arnhi\.ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/LIN PCD X ] 3 2 X
27.CMAPAS/1.1/2 Evidencia de Peticiones o Folios X 5 3 2 X
27.CMAPAS/11/3 Informes X 5 3 2 X
27.CMAPAS/1.1/4 Control de Oficios Gerencias X ] 3 2 X
COMUNICACION SOCIAL
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Consejo Directivo
SUB-SECCIAN: Comunicacidn Social
Valor Documental Conservacitn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo da” AC Baja Documental A.r-n!1 v

Conservacitin Histérico
. 27.CMAPAS/1.2/1. Enviada X ] 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/1 Correspondencia 27 CMAPAS/1.2/1.2 Recibida X 5 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/2 Estudios 27.CMAPAS/1.2/2.1 Estudios de opinitn X 3 4 ! X
27.CMAPAS/1.2/3 Informes 27.CMAPAS/1.2/3.1 | Informe de actividades de CMAPAS X 3 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/4 Programas 27.CMAPAS/1.2/4.1 Cultura del Aqua X ] 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/5.1 evista X [ 4 [ X
27.CMAPAS/1.2/5 Comunicacitn 27.CMAPAS/1.2/5.2 Boletines X ] 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/5.3 Socializacign X 5 % 1 X
27.CMAPAS/1.2/B Reportes 27.CMAPAS/1.2/6.1 | Publicaciones de CMAPAS CEAG X a 4 1 X
27.CMAPAS/1.2/7 Campaiias de difusion X ] 4 1 X

UINIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Consejo Directivo

SUB-SECCION: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacin Piblica

Subserie

Valor Documental

Administrativo Legal Fiscal

Plazo de

Contable Vigencia Conservacin

Conservacitn

AC

Destino Final
Archivo

Baja Documental Histdrico




27.CMAPAS/1.3/1 Actas de comité de transparencia X X 20 3 17 X X
27.CMAPAS/1.3/2 Requerimientos 27.CMAPAS/1.3/2.1 Recursos de Revisidn X X 12 B B X X
27.CMAPAS/1.3/3 Capacitacitn X ] 3 2 X X
27.CMAPAS/1.3/4 Informacién pablica de oficio X X ] [ [ X X
27.CMAPAS/1.3/5 Solicitudes de informacitn X X 10 3 7 X X

AUDITORIA INTERNA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Auditoria Interna

Valor Documental
Plazo de

Contable ,,
Conservacitn

Subserie Administrativo Legal Fiscal Vigencia

Conservacitin

AT AC

Destino Final
Archivo

Baja Documental Histérico

27.CMAPAS/1.4/1 Mencitn a quejas y denuncias X X 13 afios 3 aiios 10 afios X
27.CMAPAS/1.4/2.10 Enviada X 5 2 3 X
27.CMAPAS/1.4/2 i
Correspondencia 71.CMAPAS/14/2.2 Recibida X 5 2 3 X
27.CMAPAS/1.4/3 Entrega - Recepcidn X X X X 20 10 10 X
27.CMAPAS/1.4/4.1 Especificias X X X X 13 14 1 X
27.CMAPASLLA/4 Auditorias 27.CMAPAS/1.4/4.2 Integrales X X X X 15 14 1 X
27.CMAPAS/1.4/4.3 Coordinacitn de Auditorias X X X X 13 14 1 X
27.CMAPAS/1.4/5 Control interno X 3 3 2 X
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Berencia General
Valor Documental Conservacitin Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhi\.ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.0/11 Documentacion Administrativa X ] 3 2 X
27.CMAPAS/2.0/1 Gerencia General 27.CMAPAS/2.0/1.2 Dficios de peticiones X 3 3 2 X
27.CMAPAS/2.0/1.3 | Evidencia de Atencion a Peticiones X ] 3 2 X
INFORMATICA
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencial General
SUB-SECCIAN: Gerencia General
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.0/2.1 Sistema ATL X 3 2 1 X
27.CMAPAS/2.0/2 Informética 27.CMAPAS/2.0/2.2 Mantenimiento Preventivo X 3 2 | X
27.CMAPAS/2.0/2.3 | Movimientos del Sistema Comercial X 3 2 1 X




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencial General
SUB-SECCION: Berencia General

Valor Documental

Conservacidn

Destino Final

Subserie Administrativa Legal Fiscal Contable Vigencia [‘.n:slizr:::i in Baja Documental H‘::::::n
27.CMAPAS/2.0/3.1 IS0 X 3 2 | X
27.CMAPAS/2.0/3 Sistema de Gestitn de Calidad
27.CMAPAS/2.0/3.2 Capacitaciones X 3 2 1 X
SUPERVISION DE SEGURIDAD
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencial General
SUB-SECCIAN: Gerencia General
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie

Plazo de

Contable ,,
Conservacitin

Administrativo Legal Fiscal Vigencia

Archivo

Baja Documental Histérico

27.CMAPAS/2.0/4.) | Permiso de ratas o Espacios X 3 2 | X
Z1.CMAPAS/2.0/4 Supervisitn de Sequridad 109 Py aas /2 0/ Informes Mensuales X 3 2 [ X
27.CMAPAS/2.0/4.3 Bitacora de Actividades X 3 2 1 X
SUPERVISION BASE 31
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencial General
SUB-SECCIAN: Gerencia General
vﬂll]l' Dﬂﬂumﬂ"tﬂl Canservacitn Destina Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitin Histérico
. 27.CMAPAS/2.0/35.1 Reporte de Actividades X 3 2 1 X
27.CMAPAS/2.0/5
Superiisiin Base 31 71.CMAPAS/2.0/5.2 Pases de salida X 3 2 1 X
RECURSOS HUMANDS
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Aqua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Gerencia Administrativa
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie

Plazo de

Pl Conservacitin

Fiscal Vigencia

Legal

Administrativo

Archivo

Baja Documental Histfrica

27.CMAPAS/2.1/11

Expediente de Personal

Indefinido

1 Indefinido




27.CMAPAS/2.1/1.2 Seguridad Social X X X X 15 10 3 X
27.CMAPAS/2.1/1 Recursos Humanos 27.CMAPAS/2.0/1.3 Documentacitn de némina X X X X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.1/1.4 Convenios X X 12 B B X
27.CMAPAS/2.1/1.5 Perfil de puestos X 5 2 3 X

ADMINISTRACION

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Berencia Administrativa

Subserie

Administrativo

Valor Documental

Legal Fiscal

Contable

Vigencia

Plazo de

Conservacitn

Conservacitn

Destino Final

Baja Documental Histérico

27.CMAPAS/2.1/2.1 Informacidn financiera X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.2 Pélizas de Ingresos X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.3 Pélizas de Diario X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.4 Pélizas de Egreso X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2 Administracitn 27.CMAPAS/2.1/2.5 Pélizas de cheques X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.B Presupuestos X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.7 Impuestos X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.8 Convenios X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/2.9 Contral Patrimonial X X X 10 3 7 X
ADBUISICIDNES

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General

SUB-SECCIAN: Gerencia Administrativa

Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhi\.ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.1/3.1 Licitaciones X X X X 15 10 5 X
27.CMAPAS/2.1/3 Adguisiciones 27.CMAPAS/2.1/3.2 Padran de proveedores X 3 2 1 X
27.CMAPAS/2.1/3.3 Presupuestos X X X 15 10 5 X

ALMACEN

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCIAN: Berencia Administrativa

Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativo ~ Llegal ~ Fiscal ~ Contable Vigencia b dE,, Baja Documental Arn!1 v

Conservacin Histérico
27.CMAPAS/2.1/4.1 Vales de salida X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.1/4 Almacén 27.CMAPAS/2.1/4.2 Bitacoras X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.1/4.3 Inventarios X 3 1 2 X




CAJAS

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia Administrativa

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.1/5.1 Cortes a Cajeros Automaticos X X X 10 B 4 X
27.CMAPAS/2.1/5 Cajas 27.CMAPAS/2.1/5.2 Bitacoras X 3 | 2 X
27.CMAPAS/2.1/5.3 Recibos X X | 2 X
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Agua Potable
Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.2/11 Dficios de la gerencia GAP X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.2/1 Documentacion Administrativa
27.CMAPAS/2.2/1.2 Dficios internos CI-GAP X 3 | 2 X

REPORTES

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General

SUB-SECCIAN: Gerencia de Agua Potable

Valor Documental Conservacitn Destina Final
Subserie Administrativa Legal Fiscal Contable Vigencia [‘.n:slizr:::i in Baja Documental H‘::::::n
27.CMAPAS/2.2/2.1 Mensual X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.2/2 Reportes 27.CMAPAS/2.2/2.2 Trimestral X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.2/2.3 Insalubres X 3 ! 2 X

DISTRIBUCION

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCION: Berencia de Agua Potable

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de . Archivo
,, Baja Documental A
Conservacitin Histérico

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia



97 IMAPAS/2.2/3 Distribucitn 27.CMAPAS/2.2/3.1 _ Bitém.lr'as _ X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.2/3.2 | Ordenes y atenciin y/o servicio X 3 1 2 X
MANTENIMIENTO DE REDES
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Agua Potable
Valor Documental Conservacitn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitn Histdrico
27.CMAPAS/2.2/4.1 Bitacoras X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.2/4 Mantenimiento de Redes -
27.CMAPAS/2.2/4.2 | QOrdenes y atenciéin y/o servicio X 3 1 2 X
ADMINISTRACION
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
Valor Documental Conservacitn Destino Final

Subserie Administrativo ~ Llegal ~ Fiscal ~ Contable Vigencia b dE,, Baja Documental Arn!1 iyu
Conservacin Histérico
27.CMAPAS/2.3/1 Adminsitracidn X 3l B 25 X
CONAGUA/ CEAG
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Berencia de Ingenieria y Proyectos
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Plazo de

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia ;
Conservacitin

Baja Documental

Archivo
Histérico

27.CMAPAS/2.3/2 CONAGUA/CEAG X X X 3

DOCLMENTACIGN ADMINISTRATIVA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCION: Berencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental
Plazo de

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

Conservacidn

Destino Final

Baja Documental

Archivo

Conservacitin
27.CMAPAS/2.3/3 Documentacidn administrativa X 3

Histérico




PRESIDENCIA

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental

Conservacidn

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitn Histdrico
27.CMAPAS/2.3/4 Presidencia X 3 B 25 X
SECRETARIA DE TRANSPARENCIA'Y RENDICION DE CUENTAS
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
Valor Documental Conservacitn Destino Final

Secretaria de Transparencia y Rendicion

Subserie

Administrativo

Legal

Fiscal

Contable

Vigencia

Plazo de

Conservacitn

Baja Documental

Archivo
Histdrico

27.CMAPAS/2.3/5 X 3l B 25 X
de Cuentas

CONSTANCIAS
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral
SUB-SECCION: Berencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativa Legal Fiscal Contable Vigencia [‘.n:slizr:::i in Baja Documental H‘::::::n
27.CMAPAS/2.3/8 Constancias X 3 B 25 X
COORDINACION DE PROYECTOS
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral
SUB-SECCION: Berencia de Ingenieria y Proyectos
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhi\.ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.3/17.1 | Expedientes técnicos de desarrollos X 3l B 25 X
27.CMAPAS/2.3/17.2 | Expedientes técnicos por contrato X 3l B 25 X
27.CMAPAS/2.3/7 Cordinacitn de Proyectos
27.CMAPAS/2.3/7.3 |  Expedientes técnicos validados X 3l B 25 X




| | 27.CMAPAS/2.3/7.4 | Expediente unitario X | | ‘ | ‘ 3 ‘ B ‘ 25 | X | |

COORDINACION DE CONCURSOS ANALISIS Y COSTOS

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIGN: Berencia Beneral
SUB-SECCION: Berencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de Archiva

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

Baja Documental

Conservacitin Histérico

27.CMAPAS/2.3/8.1 Presupuestos X 3 B 25 X

Coordinacitn de Concursos y Anélisis de
Costos

27.CMAPAS/2.3/8

COORDINACION DE CONSTRUCCION

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Berencia General

SUB-SECCIAN: Berencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de Archiva

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia ,, Baja Documental L
Conservacitn Histérico

27.CMAPAS/2.3/3 Coordinacitn de Construccign 27.CMAPAS/2.3/8.1 Expediente Unitario

COORDINACION DE FRACCIONAMIENTOS

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Gerencia Beneral

SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de . Archivo
,, Baja Documental A
Conservacitn Histérico

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

27.CMAPAS/2.3/10 |  Coordinacidn de Fraccionamientos | 27.CMAPAS/2.3/10.1 Expediente Unitario X 3 B 25 X

CATASTRO

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Gerencia Beneral

SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de . Archivo
,, Baja Documental A
Conservacitn Histérico

27.CMAPAS/2.3/11 Catastro 27.CMAPAS/2.3/11.1 | Actualizacitn de planos catastrales X 3 B 25 X

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia




COORDINACION DE PLANEACION

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Ingenieria y Proyectos

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” AT AC Baja Documental A.r-n!1 v
Conservacitn Histérico
27.CMAPAS/2.3/12 Coordinacitn de Planeacidn 27.CMAPAS/2.3/12.1 Informes X 3 B 25 X

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia Beneral

SUB-SECCIDN: Gerencia Comercial

Conservacidn Destino Final
e AT AC Baja Documental i
Conservacitin I Histérico

Valor Documental

Clave Serie Clave Subserie Administrativa Legal Fiscal Contable Vigencia

27.CMAPAS/2.4/11 Lecturas X 3 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/1.2 Variaciones X 3 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/1.3 (rdenes de trabajo generales X 3 2 3 X
. /1. Facturacid | 2 3
27, CMARAS/2.4/1 Facturacidn 27.CMAPAS/2.4/1.4 acturacidn mensua X 3 X

27.CMAPAS/2.4/1.5 Altos consumidores X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/1.8 Clandestinas X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.6/1.7 Encuestas X 3 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/1.8 Circ. Hidrométricos X 3 2 3 X

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General

SUB-SECCIN: Gerencia Comercial

Valor Documental Conservacidn Destino Final

Plazo de ) Archivo
Conservacitin , - gl ] Histérico

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

27.CMAPAS/2.4/2.1 Contratos Agua y Drenaje X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.2 Contratos Drenaje X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.3 Presupuestos X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.4 Cambios de Titular X Indefinido 2 Indefinido X
27 CMAPAS/2.4/2 Contratas 27.CMAPAS/2.4/2.5 Pagarés X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.8 Palizas de Contratos X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.7 Listados X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.8 Encuestas X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/2.9 Diversos X Indefinido 2 Indefinido X




| [ 27.CMAPAS/2.4/2.10 Planos X | | | Indefinids | 2 | Indefinida X

CARTERA VENCIDA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIN: Gerencia Comercial

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. AC Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.4/3.1 Pélizas de Cartera Vencida X X X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/3.2 firdenes X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/3.3 Activaciones y suspensiones X Indefinido 2 Indefinido X
27 CMARAS/2.4/3 Cartera Vencida 27.CMAPAS/2.4/3.4 Auditorias X X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/3.5 Pagarés y Reconocimientos X X X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/3.8 Supervisiones X Indefinido 2 Indefinida X
27.CMAPAS/2.4/3.7 Cierres de descarga X Indefinido 2 Indefinido X
27.CMAPAS/2.4/3.8 |  Documentacion Administrativa X 5 2 3 X
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral
SUB-SECCIN: Gerencia Comercial
Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS2.4/4.1 Tarifa INSEN-Pensionado X 5 2 3 X
27.CMAPAS2.4/4.2 Medidores X 5 2 3 X
97 CMAPAS/2.4/4 Servitios al lsuaria 27.CMAPAS2.4/4.3 Rapurfas generales X 5 2 3 X
27.CMAPAS2.4/4.4 Ordenes X 5 2 3 X
27.CMAPAS2.4/4.5 | Constancias de robo de medidor X X 5 2 3 X
27.CMAPAS2.4/4.8 Pélizas de ajustes X X X Indefinido 2 Indefinida X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral
SUB-SECCIN: Gerencia Comercial
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Plazo de ) Archivo
Conservacitin L gl ] Histérico
27.CMAPAS/2.4/5 Gerencia 27.CMAPAS/2.4/4.1 Documentacion Administrativa X X ] 2 3 X

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia




GERENCIA JURIDICA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Gerencia Juridica

Subserie

Plazo de

Conservacidn Destino Final
Archiva

Baja Documental

Conservacitin

Histérico

27.CMAPAS/2.5/1 Documentacidn Administrativa 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.5/2 Reporte de incidentes X 3 | 2 X
27.CMAPAS/2.5/3.1 Civiles X Indefinido | Indefinido X
27.CMAPAS/2.5/3 Demandas 27.CMAPAS/2.5/3.2 Penales X Indefinido | Indefinido X
27.CMAPAS/2.5/3.3 Mercantiles X Indefinido | Indefinido X
27.CMAPAS/2.5/4 Fichas de contrato 3 1 2 X
GERENCIA DE CALIDAD DEL AGUA
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia Calidad del Agua
Conservacidn Destino Final

Subserie

Plazo de

Conservacitn

Archivo
Histdrico

Baja Documental

27.CMAPAS/2.6/1 Seneamiento Indefinido 3 Indefinido X
27.CMAPAS/2.6/2 Cloracidn Indefinido 3 Indefinido X
27.CMAPAS/2.6/3 Descargas B 3 3
27.CMAPAS/2.6/4 Manejo de residuos B 3 3 X
27.CMAPAS/2.6/5 Documentacion Administrativa 27.LMAPAS/2.6/5 Respuestas B - 3 3 -
27.CMAPAS/2.6/5.2 Reportes POA Indefinido 3 Indefinido X
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Alcantarillado
Conservacidn Destino Final

Subserie

Plazo de

Conservacitn

Archivo
Histdrico

Baja Documental

27.CMAPAS/2.7/1 Gerencia Z7.LMAPAS/2.1/11

Documentacién Administrativa

27.CMAPAS/2.7/1.2

Reportes

ALCANTARILLADO

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.




SECCION: Gerencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Alcantarillado

Conservacidn Destino Final
bz AT AC Baja Documental i
Conservacitin I Histérico

Valor Documental

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

Proyecto de limpieza anual de
colonias

Alcantarillado 27.CMAPAS/2.7/2.1

27.CMAPAS/2.7/2

OBRA CIVIL

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Berencia de Alcantarillado

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.7/3.1 | Instalaciones de descarga sanitaria X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.7/3.2 Reparacidn de descarga X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.7/3 Dbra Civil
27.CMAPAS/2.7/3.3 Reposicidn de pavimientos X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.7/3.4 Reparacidn de tapa y brocal X 3 1 2 X

REDES

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCION: Berencia de Alcantarillado

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia — de. Baja Documental Arnhn‘ln
Conservacitin Histérico
27.CMAPAS/2.7/4.1 |  Rehabilitacitn de linea sanitaria X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.7/4 Redes
27.CMAPAS/2.7/4.2 Ampliaciones de linea X 3 1 2 X

GERENCIA

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCIN: Gerencia de Mantenimiento

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de Baia Documental Archivo
Conservacitin I Histérico

27.CMAPAS/2.8/1.1 Documentaci6n administrativa X 5 3 2 X

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

27.CMAPAS/2.8/1 Gerencia

27.CMAPAS/2.8/1.2 Reportes generales X 5 3 2 X




MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIMN: Gerencia de Mantenimiento

Valor Documental

Conservacidn

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitn Histérico
27.CMAPAS/2.8/2.1 Preventivo X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/2 Mantenimienta Electromecanico 27.CMAPAS/2.8/2.2 | Registro de parametros hidraulicos X 3 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/2.3 Electricos correctivos X 5 3 2 X
TELECOMUNICACIONES
FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Mantenimiento
Valor Documental Conservacidn Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazn de” Baja Documental A.r-n!1 i‘.m
Conservacitn Histdrico
27.CMAPAS/2.8/31 Preventivo X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/3 Telecomunicaciones
27.CMAPAS/2.8/3.2 Correctivos X 5 3 2 X

TALLER MECANICO

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCIN: Gerencia de Mantenimiento

Valor Documental

Conservacidn

Destino Final

Subserie Administrativa Legal Fiscal Contable Vigencia [‘.n:slizr:::i in Baja Documental H‘::::::n
27.CMAPAS/2.8/4.1 Preventiva X 3 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/4 Taller mecénico
27.CMAPAS/2.8/4.2 Correctivos X 3 3 2 X
CONSERVACION
FONDD: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIN: Gerencia de Mantenimiento
Valor Documental | Conservacidn Destino Final




Plazo de

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

,, Baja Documental A
Conservacitn Histdrico
27.CMAPAS/2.8/5.1 Preventivo X X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/5 Conservacitn
27.CMAPAS/2.8/5.2 Correctivos X X ] 3 2 X

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

FONDOD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDD: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia General

SUB-SECCION: Gerencia de Mantenimiento

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia Plazo de” Baja Documental A.r-n!1 va
Conservacitin Histdrico
27.CMAPAS/2.8/8.1 | Eficiencia electromecénica pozos X X ] 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/6.2 Indice energético pozos X X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/8.3 | Revisidn factor de potencia de pozos X X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/8 Conservacitin
27.CMAPAS/2.8/B.4 | Revisidn de recibos energfa eléctrica X X X 5 3 2 X
27.CMAPAS/2.8/5.5 |  Reporte bimestral Kuh, niveles X X 5 3 2 X
dindmico y estatico

MANDO LINICO

FONDD: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCIGN: Berencia Beneral

SUB-SECCIN: Gerencia de Mantenimiento

Conservacidn Destino Final

Plazo de ) Archivo
Baja Documental Histfrica

Valor Documental

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia

Conservacitin
27.CMAPAS/2.8/7 Mando Unico X X 5 3 2 X

PTAR

FONDQ: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCIAN: Berencia General
SUB-SECCIAN: Gerencia de Mantenimiento

Valor Documental Conservacidn Destino Final
Plazo de . Archivo
,, Baja Documental A
Conservacitin Histérico

27.CMAPAS/2.8/8 PTAR X X b 3 2 X

Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable Vigencia




