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CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL DEL COMITE MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE SALAAMINCA. GTO Q

CMAPAS SALAMANCA

EL CORAZON DE CUANAJUATO

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Consejo Directivo

CONSEJO DIRECTIVO

Valor Documental Conservacio Destino Final
27.CMAPAS/1.11 Actos Juridicos 27.CMAPAS/1.1/1.1 Contratos, Convenios, Poderes X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/2 Acuerdos X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/3 Informes Trimestrales X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/4 Plan Anual de Obras X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/5 Plan Maestro X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/6 Propuestas y Modificaciones de tarifas del CMAPAS X X 8 3 5 X
27.CMAPAS/1.1/7 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 5 3 2 X
27.CMAPAS/1.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de transparencia X X 5 3 2 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Presidencia del Consejo
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/1.2/1.1 Externa X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.2/1 Correspondencia 27.CMAPAS/1.2/1.2 Interna X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.2/1.3 Oficios de Conocimiento X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.2/2 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/1.2/3 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Secretario del Consejo Directivo
SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/1.3/1 Actas de Consejo Directivo 27.CMAPAS/1.3/1.1 Comité, Consejo y Comision 3 6
27.CMAPAS/1.3/2 Certificacion de Documentos X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.3/1.2 SCD X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.3/3 Correspondencia 27.CMAPAS/1.3/1.3 Interna X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.3/1.4 Externa X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.3/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/1.3/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Tesorero del Consejo Directivo

TESORERO DEL CONSEJO DIRECTIVO

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/1.4/1 Informe de Estados Financieros X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/1.4/2 Inventario Bienes Propiedad del CMAPAS X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/1.4/1.2 TCD X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.4/3 Correspondencia 27.CMAPAS/1.4/1.3 Interna X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.4/1.4 Externa X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.4/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/1.4/5 Dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Consejo Directivo
SUB-SECCION: Vocales del Consejo Directivo
VOCALES DEL CONSEJO DIRECTIVO
Valor Documental Conservacié Destino Final
27.CMAPAS/1.5/1 Vocalias 27.CMAPAS/1.5/1.1 Propuestas X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.5/2 Plan de trabajo X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.5/1.1 Sesiones Ordinarias X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/1.5/3 Propuestas de acuerdos 27.CMAPAS/ 5112 Sesiones Extraordinarias X X 9 3 5 X
27.CMAPAS/1.5/4 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/1.5/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Presidencia del Consejo Directivo
SUB-SECCION: Auditoria Interna

AUDITORIA INTERNA

Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

1 Conservacion Documental Histoérico

27.CMAPAS/2.1/1 Plan de Trabajo X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.1/2 Programa Anual de Auditorias X X 9 3 6 X
De las Obligaciones y Responsabilidades de los
27.CMAPAS/2.1/3.1 Funcionarios del CMAPAS X X 10 4 6 X
e Recomendaciones correctivas, de mejora y medidas
27.CMAPAS/2.1/3 Cumplimiento 27.CMAPASI2.113.2 adoptadas en las fechas sefialadas X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/3.3 Atencion a los procedimientos de auditoria X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/3.4 De las normas de control interno X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/4 Quejas y Denuncias 27.CMAPAS/2.1/4.1 Instalacién de buzones en areas administrativas X X 6 3 3 X
27 CMAPAS/2.1/5 Correspondencia 27.CMAPAS/2.1/5.1 Interna X X [3 3 3 X
27.CMAPAS/2.1/5.2 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/2.1/6 Declaraciones Patrimoniales X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/7 Revision a las modificaciones presupuestales X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/8 Proceso de responsabilidad X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/2.1/9 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/2.1/10 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Presidencia del Consejo Directivo
SUB-SECCION: Auditoria Financiero
AUDITOR FINANCIERO
Valor Documental Conservacioé Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/2.2/1 Control de Ingresos X X X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.2/2 Informes 27.CMAPAS/2.2/2.1 Financiero ¥ contable X X X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.2/2.2 X X X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.2/3 Cuestionario de Control Interno X X 3 2 1 X
27.CMAPAS/2.2/4 Cumplimiento X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.2/5 Recursos Publicos X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.2/6 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/2.2/7 Resultados de observaciones X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Presidencia del Consejo Directivo
SUB-SECCION: Audito de Obras y Proyectos

AUDITOR DE OBRAS Y PROYECTOS

Valor Documental

Conservacio

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/2.3/1 Ampliacion de Recursos _ _ X X X X 9 3 6 X
Entrega - Recepcion de obra

27 CMAPAS/2.3/2 Obras 27.CMAPAS/2.3/2.1 g P nees X X X X 9 3 6 X

27.CMAPAS/2.3/2.2 Proceso de fiscalizacion X X X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.3/3 Programa Mensual de Auditorias X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.3/4 Informes de obra X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/2.3/5 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Presidencia del Consejo Directivo

SUB-SECCION: Auditor de la Legalidad

AUDITOR DE LALEGALIDAD

Subserie

Administrativo

Valor Documental

Legal

Fisca

Contable

Plazo de

Conservacié

AC

Destino Final

Baja

Archivo

27.CMAPAS/2.4/1

Conservacion

Documental

Histoérico

27.CMAPAS/2.4/2

Control Interno
COCOSOP

27.CMAPAS/2.4/3

Entrega - Recepcion

27.CMAPAS/2.4/4

Auditorias

27.CMAPAS/2.4/5

Cronograma de actividades

27.CMAPAS/2.4/6

Evaluacion de control Interno

27.CMAPAS/2.4/7

Proceso de Responsabilidad

XX XX [ X [X[X

27.CMAPAS/2.4/8

Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

XX XXX XXX
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FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Presidencia del Consejo Directivo

SUB-SECCION: Unidad de Transparencia

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Subserie

Administrativo

Valor Documental

Legal

Fisca

Contable

Plazo de
Conservacion

Conservacié

AC

Destino Final

Baja
Documental

Archivo
Histoérico

27.CMAPAS/3.1/1 Actas de comité de Transparencia X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/3.1/2 Capacitacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/3.1/3 Recursos de Revision X X 10 4 6 X
27.CMAPAS/3.1/4 Solicitudes de Acceso a la Informacion X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/3.1/5 Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia X X 10 3 7 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Gerencia General

GERENCIA GENERAL

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/4.1/1.1 esiones de Consejo X X 10 4 6 X

27.CMAPAS/4.1/1 Consejo Directivo 27.CMAPAS/4.1/1.2 Acuerdos X X 10 4 6 X

27.CMAPAS/4.1/1.3 Notificaciones X X 10 4 6 X

27.CMAPAS/4.1/2 Minutas de Trabajo X X 10 4 6 X
) 27.CMAPAS/4.1/1.4 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4A/3 Correspondencia 27.CMAPAS/4.11.5 Externa X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/4.1/4 SI00 X X 10 4 6 X
7. 175 Bitacora de guardias fin de Semana X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.1/6 Programa de Beneficios Administrativos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.1/7 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Sistema de Gestion de la Calidad

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/4.2/1 1SO 9001.2015 X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/4.2/2.1 Internas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/2 C itaci
apacitaciones 27.CMAPAS/4.2/2.2 Externa X X 6 3 |3 X
27.CMAPAS/4.2/3 Servicio Social X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/4.1 Programa MAS X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/4.2/4 Programas
27.CMAPAS/4.2/4.2 Mejora Regulatoria X X 9 3 6
27.CMAPAS/4.2/5 Estudios de Clima Laboral X X 9 3 6 X
Atender Peticiones de Servicios Recibidos en el X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.1 CMAPAS
27.CMAPAS/4.2/6.2 Carta de Factibilidad de Servicios X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.3 Cobro de Servicios X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.4 Cobro de Servicios den Cajeros Automaticos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.5 Reparacion de Fugas de Agua Potable X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.6 Revision y Reparacion de Tomas Domiciliarias X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.7 Rehabilitacion y ampliaciéon de Lineas de Agua Potable X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.8 Revisiéon de Proyectos Ejecutivos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6 Encuestas Elab 16n de Contratos de A Potable v D . X X 6 3 3 X
27 CMAPAS/4.2/6.9 aboracion de Contratos de Agua Potable y Drenaje
27.CMAPAS/4.2/6.10 Facturacion X X 6 3 3 X
Instalacion de Tomas por Contratacion de Agua X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.11 Potable
27 CMAPAS/4.2/6.12 Residuales a la Red de alcantarillado del CMAPAS X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.13 Limpieza de Descarga Sanitaria X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.14 Instalacion de Descarga Sanitaria X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.2/6.15 Rehabilitacion de lineas Sanitarias X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.1]7 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca



SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Supervisor de Base 31

SUPERVISOR DE BASE 31

Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de AC Baja Archivo

1 Conservacion Documental Histoérico

27.CMAPAS/4.3/1.1 Actividades de base 31 X X 6 3 3 X
. 27.CMAPAS/4.3/1.2 Control de Unidades y Visitantes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/4.3/1 Bitacoras
27.CMAPAS/4.3/1.3 Gasolina X X X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/4.3/1.4 Check List X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Coordinacién de Informatica
COORDINACION DE INFORMATICA
Valor Documental Conservacio Destino Final
27.CMAPAS/4.4/1 Sistema ATL 27.CMAPAS/4.4/1.1 Sistema Comercial X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/4.4/2 Mantenimiento de equipos de computo X X 3 3 X
27.CMAPAS/4.4/3 Facturas X X X X 15 3 12 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia General
SUB-SECCION: Supervisor de Seguridad

SUPERVISOR DE SEGURIDAD

Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histoérico
27.CMAPAS/4.5/1.1 R1
27.CMAPAS/4.5/1 Proceso PS-7.1-07 X X 9 6 3 X
27.CMAPAS/4.5/1.2 R2 X X 9 6 3 X

27.CMAPAS/4.5/1 Informes X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Gerencia Administrativa

GERENCIA ADMINISTRATIVA

Subserie

Administrativo

Legal

Valor Documental
Fisca

Contable

Plazo de
Conservacién

Conservacio

Destino Final
Baja Archivo

Documental Histérico

27.CMAPAS/5.1/1 Correspondencia 27.CMAPAS/5.1/1.1 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.1/1.2 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.1/2.1 Extraccion de Agua X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.1/2 Pagos de Derechos
27.CMAPAS/5.1/2.2 Obligaciones Fiscales X X X X 15 6 7 X
27.CMAPAS/5.1/3 Presupuesto 27.CMAPAS/5.1/3.1 Egresos X X X X 15 6 7 X
27.CMAPAS/5.1/3.2 Ingresos X X X X 15 6 7 X
27.CMAPAS/5.1/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informaciéon Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.1/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Coordinacién de Archivo
COORDINACION DE ARCHIVO
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/5.2/1 Instrumentos de Control y Consulta Archivistico. X X 9 3 6 X

i 27.CMAPAS/5.2/2.1 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.2/2 Correspondencia

27.CMAPAS/5.2/2.2 Externa X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/5.2/3 Criterios y Recomendaciones X X 9 3 6 X

27.CMAPAS/5.2/4 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) X X 9 3 6 X

27.CMAPAS/5.2/5 Capacitaciones X X 9 3 6 X

27.CMAPAS/5.2/6 Seguimientos y Acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo X X 9 3 6 X

27.CMAPAS/5.2/7 Refrendo del Registro Nacional de Archivo X X 3 6 X
27.CMAPAS/5.2/8 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 3 3 X
I 27.CMAPAS/5.2/9 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa

SUB-SECCION: Archivo de Concentracién

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Valor Documental

Conservacio

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/5.3/1 Vales de Consulta de Documentos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/1.1 General X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/1.2 Topografico X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/2 Inventarios 27.CMAPAS/5.3/1.3 Archivo de Tramite X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/1.4 Transferencia Primaria X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/1.5 Baja Documental X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/3 Reportes X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/4 Incidentes X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/5 Infraestructura X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.3/6.1 Caducidad X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/6 Calendari
alendarlos 27.CMAPAS/5.3/6.2 Transferencias X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/7 Capacitaciones X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.318.1 Temperatura X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/8.2 Limpieza X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/8 Bita
ftacoras 27-CW|KFK§7E-575-3 Transferencia Primaria X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/8.4 Control de entrada y salida de visitantes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.3/9 c denci LRSS interna X X g 3 3 X
. X orrespondencia
P ! 27.CMAPAS/5.3/9.2 Externa X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Correspondencia
CORRESPONDENCIA
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie

Administrativo

Legal

Fisca
I

Contable

Plazo de
Conservacion

Baja
Documental

Archivo
Histérico

27.CMAPAS/5.4/1

Correspondencia

27.CMAPAS/5.4/1.1

Externa

27.CMAPAS/5.4/1.2

Interna

27.CMAPAS/5.4/1

Reportes

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Activo Fijo

ACTIVO FIJO

Subserie

Administrativo

Valor Documental

Legal

Fisca

Contable

Plazo de

Conservacion

Conservacié

Destino Final

Baja
Documental

Archivo
Histoérico

27.CMAPAS/5.5/1 Control Patrimonial X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5 572 Presupuesto X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.5/3 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X

I 27.CMAPAS/5.5/4 Dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Recursos Humanos

RECURSOS HUMANOS

Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/5.6/1.1 Manual de organizacién X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/1.2 Perfiles X X 15 3 12
27.CMAPAS/5.6/1 Plantilla Laboral 27.CMAPAS/5.6/1.3 Plantillas X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/1.4 Organigramas X X 9 3 6 X
27.CMAPAS/5.6/1.5 Tabulador de sueldos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/2 Expedientes de personal X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/3.1 Semanal X X X X 15 3 12 X
27 CMAPAS/5.6/3 Nomina 27.CMAPAS/5.6/3.2 Catorcenal X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/3.3 Fondo de Ahorro X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/3.4 Aguinaldo X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/4 IMSS, SAR INFONAVIT FONACOT X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/5.1 Semanal X X X X 15 3 12 X
. 27.CMAPAS/5.6/5.2 Catorcenal X X X X 15 3 12 X
27.CMAPASIS.6/5 Recibos 27.CMAPAS/5.6/5.3 Fondo de ahorro X X | x X 15 3 | 12 X
27.CMAPAS/5.6/5.4 Aguinaldo X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/6 Evaluaciones de Desempeiio X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/7 Convenios X X X X 15 3 12 X
. 27.CMAPAS/5.6/8.1 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/8 Correspondencia 27 CMAPAS/5.6/8.2 Interna X X 5 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/9 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informaciéon Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/10 Dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.6/11 Enfermedades por Contingencia Sanitaria (COVID) X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/12 Contrataciones y Ascenso de Personal X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.6/13 Declaranet X X X X 15 3 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Contabilidad
CONTABILIDAD
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de AC Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/5.7/1 Convenios X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.7/2 Impuestos X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/5.7/3.1 Egresos X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/5.7/3 Pdlizas 27.CMAPAS/5.7/3.2 Cheques X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/5.7/3.3 Diario X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/5.7/4 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.7/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Cajas

CAJAS

Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/5.8/1 Aclaracién de cajeros automaticos X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/5.8/2 Bitacora X X 6 3 3 X
. .8/4 Corte de Cajeros Autométicos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.8/5 Encuestas de percepcion de usuarios X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.8/6 Pélizas de Ingresos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.8/7 Recibos de Pago X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.8/8 Reportes mensuales de Sistema de Gestion de Calidad X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Adquisiciones
ADQUISICIONES
Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/5.9/1 Comité de Adquisiciones X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/2 Contratos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/3 Inventarios X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/4 Licitaciones X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/5 Ordenes de Compras X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/6 Padrén de Proveedores X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/7 Vales de Almacén X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.9/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.9/9 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Comunicacién Social
COMUNICACION SOCIAL
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/5.10/1 Correspondencia 27.CMAPAS/5.10/1.1 Interna X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.10/1.2 Externa X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.10/3 Cultura del Agua X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.10/4 Informes X 6 3 | 3 X
27.CMAPAS/5.10/5 Difusion obras y acciones del CMAPAS X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.10/5 Relaciones Publicas y eventos internos y externos X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.10/6 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X
| 27.CMAPAS/5.10/7 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Administrativa
SUB-SECCION: Almacén

ALMACEN
Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico
27.CMAPAS/5.11/1 Bitacoras X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/5.11/2 Inventarios X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/5.11/3 Vales de Salida X X 6 3 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Agua Potable
SUB-SECCION: Gerencia de Agua Potable

GERENCIA DE AGUA POTABLE
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/6.1 Comprobantes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.2 Correspondencia 27.CMAPAS/6.2/1 Interna X X 6 3 | 3 X
27.CMAPAS/6.2/2 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3.1 Mensual X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3 Reportes 27.CMAPAS/6.3.2 Trimestral X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3.3 Insalubres X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4 Presupuesto de Egresos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/6.5 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Agua Potable
SUB-SECCION: Sectorizacién
SECTORIZACION
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

I Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/6.1/1 Mediciones X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.1/2 Detecciéon de fugas no visibles X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/6.1 Bitacoras




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Agua Potable
SUB-SECCION: Mantenimiento de Redes

MANTENIMIENTO DE REDES

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/6.3/1.1 Fugas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3/1 Bitacoras 27.CMAPAS/6.3/1.2 Cambio de Tomas X X 6 3 3 X
27.CNlAPASIG.3I1.3 Ampliacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3/1.4 Rehabilitacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3/2 Ordenes y Atencién y/o Servicio X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3/3 Lista de rehabilitaciones y ampliaciones X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.3/4 Encuestas X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Agua Potable
SUB-SECCION: Distribucién
DISTRIBUCION
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/6.4/1.1 Anual X X 13 6 7 X
s 27.CMAPAS/6.4/1.2 Reporte Diario de Ejecutados X X 6 3 3 X
27.CMAPASIE.4/1 Bitacoras 27.CMAPAS/6.4/1.3 Toma de Lectura en Pozos X X 6 3 | 3 X
27.CMAPAS/6.4/1.4 Reporte de Viajes de agua X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4/2.1 Atencion y/o Servicio X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4/2.2 Reporte diario de Trabajo X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4/2 ord 27.CMAPAS/6.4/2.3 Aire de Toma X X 6 3 3 X
: - raenes 27.CMAPAS/6.4/2.4 Falta de Agua X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4/2.5 Presion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/6.4/2.6 Reposicion de Pavimento X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos

GERENCIA DE INGENIERIAY PROYECTOS

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/7.1/1 Acta de Recepcion de Obras X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/2 Administracion 27.CMAPAS/7.1/2.1 Facturas Recibo y Devengado X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/3 Constancias de buen funcionamiento X X X X 13 6 7 X
. 27.CMAPAS/7.1/4.1 Externa X X 6 6 7 X
27.CMAPASIT.1/4 Correspondencia 27.CMAPAS/7.1/4.2 Interna X X 6 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/5 Precios Unitarios de Construccion X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.1/6 Presupuesto de Egresos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.1/7.1 Anual de Obras X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/7 Programas 27.CMAPAS/7.1/7.2 Servicios Hidraulicos y Sanitarios X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/7.3 Sistematizacion X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/7 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 6 7 X
27.CMAPAS/7.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 6 7 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Coordinacion de Planeacion
COORDINACION DE PLANEACION
Valor Documental Conservacié Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/7.2/1.1 Plan anual de Estudios, Proyectos y Obras X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.2/1.2 Catastro de Infraestructura X X 15 3 12 X
Plan Maestro de Agua Potable, Drenaje Sanitario y
27.CMAPAS/7.2/1 Planes, Programas y Proyectos 27.CMAPAS/7.211.3 Pluvial X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.2/1.4 Proyecto de Sectorizacion de la Red de Agua Potable X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.2/1.5 Plan Integral de Saneamiento X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.2/2.1 Carta de Factibilidad X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.2/2 Estudios de Factibilidad
studios de Factibflida 27.CMAPAS/7.212.2 Puntos de Conexion y Descarga X X 15 3 | 12 X
27.CMAPAS/7.2/3 Informes 27.CMAPAS/7.2/3.1 Planes de Acciones y o':':s en Digital guardado en X X 15 3 | 12 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Coordinacion de Proyectos

COORDINACION DE PROYECTOS

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/7.3/1.1 Ejecutivo de Desarrollos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/1.2 Por Contrato X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/1 Proyectos 27.CMAPAS/7.3/1.3 Expedientes Técnicos Validado X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/1.4 Expedientes Unitarios X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/1.5 Infraestructura Hidraulica y de Alcantarillado X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/2 Validacion de Expediente X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/3.1 Rehabilitacion X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.3/3 Dicta
lctamenes 27.CMAPAS/7.3/3.2 Ampliacion de Infraestructura Hidraulica X X 15 3 | 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Coordinacién de Construccién
COORDINACION DE CONSTRUCCION
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

I Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/7.4/1 Contraloria Social X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/7.412 Convenios de X X 15 3 | 12 X

Coordinacién de Diferimientos
Construccion 27.CMAPAS/7.4/3 Dictamenes X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.4/4 Expediente Unitario X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.4/5 Relacion de Eventos X X 13 3 10 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Coordinacién de Fraccionamientos

COORDINACION DE FRACCIONAMIENTOS

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/7.5/1 Actas Entrega - Recepcion infraestructura hidraulica, sanitaria y pluvial 27.CMAPAS/7.5/1.1 Convenios y Adendum X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/7.5/2.1 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/7.5/2 Correspondencia

27.CMAPAS/7.5/2.2 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/7.5/3 Cumplimientos X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/7.5/4.1 Expediente Unitario X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/7.5/4.2 Bitacoras X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.5/4 Supervisor de Fraccionamientos 27.CMAPAS/7.5/4.3 Reporte X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/7.5/4.4 Expediente Unitario X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/7.5/4.5 Seguridad a Obra Publica Externa X X 15 3 12 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Concursos y Analisis de Costos

CONCURSOS Y ANALISIS DE COSTOS

Subserie

Administrativo

Valor Documental

Legal

Fisca Contable Plazo de

Conservacién

Conservacio

Destino Final

Baja Archivo
Documental Histérico

27.CMAPAS/8.6/1.1 Proyectos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.6/1 Presupuestos de Expedientes Técnicos 27.CMAPAS/8.6/1.2 Expediente Unitario X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.6/1.3 Presupuesto de Obra de Proyectos X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.6/2 Propuestas de concursos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/7.6/3 Precios Unitarios X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.6/4.1 Adjudicacién Directa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/7.6/4 Documentos para Licitacion 27.CMAPAS/8.6/4.2 Licitacién Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.6/4.3 Simplificada X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCION: Concursos y Analisis de Costos

CONCURSOS Y ANALISIS DE COSTOS

Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico
27.CMAPAS/7.7/1 Actualizacién de Planos Catastrales X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/7.7/2 Fichas de Catastro X X 15 3 12 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Gerencia Comercial

GERENCIA COMERCIAL

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

1 Conservacién Documental Histoérico

. 27.CMAPAS/8.1/1.1 X X 6 3 3
27.CMAPAS/8.1/1 Correspondencia —57 CMAPASIB 112 1 nterna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/2 Presupuesto Anual de Egreso X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.1/3.1 Mensuales X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/3 Reportes 27.CMAPAS/8.1/3.2 Bimestral X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/3.3 Trimestral X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/3.4 Reportes Generales X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/4.1 Inspeccién X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/4.2 Notificacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/4 Ordenes 27.CMAPAS/8.1/4.3 Verificacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/4.4 Suspension X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/4.5 Restriccion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/5 Respuestas 27.CMAPAS/8.1/5.1 Sollclt.udes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/5.2 Quejas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/6 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.1/7 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Gestion Social
GESTION SOCIAL
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

| Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/8.2/1 Tomas Comunitarias X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/8.2/2 Evidencias X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Servicio al Usuario

SERVICIO AL USUARIO
Valor Documental Conservacio Destino Final
Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/8.3/1 Ajustes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.3/2 Constancia de robo de medidor X X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.3/3 Medidores X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.3/4 Ordenes de Servicio a Usuarios X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.3/5 Tarifas Insen-Pensionados X X X X 15 3 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Cartera Vencida
CARTERA VENCIDA
Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/8.4/1 Activaciones y Suspensiones X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/2 Cierre de Descarga X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/3 Constancia de No Adeudo X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/4 Encuesta de Instalacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/5 Listado de Tra_ﬁajo X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/6 Ordenes de Servicio de Cartera Vencida X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/8.4/7 Pagarés y Reconocimientos X X X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/8.4/8 Supervision X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.4/9 Vales X X 6 3 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Contratos

CONTRATOS

Valor Documental

Conservacié

Destino Final

Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/8.5/1 Cambios de Titular X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.5/2 Contratos de Agua y Drenaje X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.5/3 Contratos de Drenaje X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.5/4 Encuestas de Contratos Diversos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/8.5/5 Listado de Contratos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/8.5/6 Pagarés X X X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/8.5/7 Pélizas de Contratos X X X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/8.5/8 Presupuestos X X X X 13 3 10 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Comercial
SUB-SECCION: Facturacion

FACTURACION

Valor Documental

Conservacio

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico
27.CMAPAS/8.6/1 Encuestas de Facturacion X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.6/2 Facturacion Mensual X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.6/3 Lecturas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/8.6/4 Ordenes de Servicio de Facturacién X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/8.6/5 Tomas Clandestinas X X 15 3 12 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Juridica
SUB-SECCION: Gerente juridico

GERENTE JURIDICO

Valor Documental

Conservacié

Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de AC Baja Archivo
Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/9.1/1.1 Comité de Adquisiciones X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/9.1/1 Actas 27.CMAPAS/9.1/1.2 Comité de Control Interno X X 15 3 12 X

27.CMAPAS/9.1/1.3 Comité de Transparencia X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/9.1/2 Correspondencia 27.CMAPAS/9.1 I.2'1 Externa X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/9.1/2.2 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/9.1/3 Presupuesto Anual de Egresos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/9.1/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/9.1/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Juridica
SUB-SECCION: Jefe de Asuntos Juridicos

JEFE DE ASUNTOS JURIDICOS

Valor Documental

Subserie

Administrativo

Legal

Plazo de
Conservacion

Conservacié

Baja

Destino Final

Archivo

Documental Histérico

27.CMAPAS/9.2/1.1 Adquisiciones X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/9.2/1.2 Obra X X 15 3 12 X
27.CMAPASI9.2/1 Contratos 27.CMAPAS/9.2/1.3 Servicios X X 15 3 | 12 X
27.CMAPAS/9.2/1.4 Trabajadores Eventuales X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/9.2/2 Convenios X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/9.2/3.1 Administrativas X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/9.2/3.2 Amparos X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/9.2/3.3 Civiles X X 13 6 7 X
27.CMAPASI9 213 Demandas 27.CMAPAS/9.2/3.4 Laborales X X 13 6 | 7 X
27.CMAPAS/9.2/3.5 Mercantiles X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/9.2/3.6 Penales X X 13 6 7 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia Juridica
SUB-SECCION: Analista Juridico

ANALISTA JURIDICO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/9.3/1 Documentos Administrativos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/9.3/2 Fichas de Contratos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/9.3/3 Investigaciones Administrativas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/9.3/4 Solicitudes de Informacion X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCION: Gerente de Calidad del Agua
GERENTE DE CALIDAD DEL AGUA
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de AC Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/10.1/1 Analisis de agua 27.CMAPAS/10.1/1.1 Po.zos X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.1/1.2 Planta de Tratamiento del CMAPAS X X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.1/2 Correspondencia 27.CMAPAS/10.1/2.1 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.1/2.2 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.1/3 Presupuesto Anual de Egresos X X X X 15 3 12
27.CMAPAS/10.1/4 Proceso de Desinfeccion del Agua X X 15 3 12
27.CMAPAS/10.1/5 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.1/6 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCION: Supervision de Cloracion
SUPERVISION DE CLORACION
Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/10.2/1 Bitacoras 27.CMAPAS/10.2/1.1 De Cloracion X 6 3 3 X

27.CMAPAS/10.2/1.2 De guardia X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCION: Saneamiento y Ambiental

SANEAMIENTO Y AMBIENTAL

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/10.3/1 Muestreos 27.CMAPAS/10.3/1.1 Manejo de Residuos X X 3 X
27.CMAPAS/10.3/4.1 Acta y ordenes de inspeccién X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.3/4.2 Anélisis de laboratorio del Establecimiento X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.3/2 Programa de Descarga 27.CMAPAS/10.3/4.3 Diagnostico de Descarga X X 15 3 | 12 X
27.CMAPAS/10.3/4.4 Permisos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.3/4.5 Requerimientos X X 15 3 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCION: Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR)
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES (PTAR)
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/10.4/1 Bitacoras de Operacion de PTAR X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.1 Biolégicos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.2 Eléctricos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.3 Fisicoquimicos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.4 Hidraulicos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.5 Mecanicos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.4/2.6 Resumen del Proceso d.e la Planta de Tratamiento de X X 15 3 12 X
Aguas Residuales Mensual
27.CMAPAS/10.4/2.7 Registro de Consumos Eléctricos X X 15 3 12 X
27.CMAPASI0.4/2 Control de Parametros 27.CMAPAS/10.4/2.8 |Registro de Nivel, Caudales y Volumen de Operaciones X X 15 3 12 X
Registro de Comportamiento Mensual Planta de
Emergencia, Control de Sedimentabilidad en
27.CMAPAS10.4/2.9 Reactores Biolégicos, Registro y Control de Nivel de X X 15 3 12 X
Manto y Pura de Lodos
27.CMAPAS/10.4/2.10 Caseta de Gas Cloro X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCION: Analista de Laboratorio

ANALISTA DE LABORATORIO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/10.5/1.1 Muestreos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.5/1 Analisis 27.CMAPAS/10.5/1.2 Reactivos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.5/1.3 Recursos Materiales X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.5/2.1 Consumibles X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.5/2 Bitacora 27.CMAPAS/10.5/2.2 Material de Laboratorio X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/10.5/2.3 Reactivos de Laboratorio X X 6 3 3 X
. .5/3. X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/10.5/3 Resultados 27.CMAPAS/10.5/3 1 Muestreos
27.CMAPAS/10.5/3.2 Resultados de condiciones de diseiio X X 15 3 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Alcantarillado
SUB-SECCION: Gerencia de Alcantarillado
GERENCIA DE ALCANTARILLADO
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de AC Baja Archivo
1 Conservacion Documental Histérico

27.CMAPAS/11.1/1.1 Permiso de Sindicato X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/1 Avisos de cambio 27.CMAPAS/11.1/1.2 Tiempo Extra X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/1.3 Viaticos X X 6 3 3 X

Correspondencia 27.CMAPAS/11.1/2.1 Externa X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/2 27.CMAPAS/11.1/2.2 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.1/3 Programa Anual de Egresos X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/11.1/4 Programa Anual de Obras X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/11.1/5 Programa de Eficiencia 27.CMAPAS/11.1/5.1 Alcantarillado y Drenaje X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/11.1/6.1 Drenaje a Comercios X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/11.1/6 Propuestas de Cobro 27.CMAPAS/11.1/6.2 Industrial X X 15 3 | 12 X

27.CMAPAS/11.1/7.1 Insalubres X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/7.2 Mensuales X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/7 Report

eportes 27.CMAPAS/11.1/7.3 Trabajos de Altura X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/7.4 Trimestrales X X 6 3 3 X

27.CMAPAS/11.1/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Alcantarillado
SUB-SECCION: Supervisor de Alcantarillado

SUPERVISOR DE ALCANTARILLADO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo

I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/11.2/1.1 Bocas de Tormenta X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.2 Carcamos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.3 Colonias X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.4 Descarga X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.5 Descargas al Rio X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.6 Fosa Séptica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1 Ordenes de Servicio 27.CMAPAS/11.2/1.7 Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.8 Limpiezas de Lineas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.9 Pozos de Visitas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.10 Rejillas X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.11 Revisiones para Limpieza de Drenaje X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.12 Succion de Agua X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/1.13 Tanques Elevados X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/2 Bitacoras X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.2/3 Programa de Capacitacion X X 6 3 3 X
I 27.CMAPAS/11.2/4.1 Alcantarillado por Colonia X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/11.2/4 P de L
rograma ce Limpleza 27.CMAPAS/11.2/4.2 Redes de Drenaje X X 15 3 | 12 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Alcantarillado
SUB-SECCION: Supervisor de Redes
SUPERVISOR DE REDES
Valor Documental Conservacié Destino Final
S 27.CMAPAS/11.3/1.1 Linea de Drenaje Pluvial X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/1 Ampl
piiacion 27.CMAPAS/11.3/1.2 Linea de Drenaje Sanitario X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/2 Bitacoras X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/3 Encuestas X X 6 3 3 X
. . L. 27.CMAPAS/11.3/4.1 Ampliacion de Red de Drenaje X X 10 3 7 X
27.CMAPAS/11.3/4 Expediente de Ejecucion de Obra >7 CMAPAS/ 11 3/4.2 Rehabilitacion X X 10 3 7 X
. - 27.CMAPAS/11.3/5.1 Ampliacion de Redes X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/5 Ord de Trab. S
reenes ce Trabajo o Serviclo 27.CMAPAS/11.3/5.2 Hundimiento de Linea de Drenaje X X 6 3 3 X
I, 27.CMAPAS/11.3/6.1 Linea de Drenaje Sanitario X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/6 Rehabilitacion
fitact 27.CMAPAS/11.3/6.2 Linea de Drenaje Pluvial X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/11.3/7 Reportes X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Alcantarillado
SUB-SECCION: Supervisor de Obra Civil

SUPERVISOR DE OBRA CIVIL

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/11.4/1

Encuestas

27.CMAPAS/11.4/2

Fabricacion

27.CMAPAS/11.4/2

Fabricacién de Pozo de Visita

27.CMAPAS/11.4/3

Fabricaciéon de Boca de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3

Ordenes de Servicio

27.CMAPAS/11.4/3.1

Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.2

Descargas Sanitarias

27.CMAPAS/11.4/3.3

Escombros

27.CMAPAS/11.4/3.4

Fabricaciéon de Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.5

Hundimientos

27.CMAPAS/11.4/3.6

Instalacion de Descarga

27.CMAPAS/11.4/3.7

Pozos de Visita

27.CMAPAS/11.4/3.8

Recolectores

27.CMAPAS/11.4/3.9

Reparacion de Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.10

Reparacién de Descargas

27.CMAPAS/11.4/3.11

Reparacion de Rejillas

27.CMAPAS/11.4/3.12

Reposiciéon de pavimentos

27.CMAPAS/11.4/3.13

Reposiciéon de Tapa o Brocal

27.CMAPAS/11.4/3.14

Reubicacién de Drenajes

27.CMAPAS/11.4/3.15

Limpieza de Bocas de tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.16

Trabajos Carcamos

27.CMAPAS/11.4/3.17

Trabajos Pozos

27.CMAPAS/11.4/4

Mantenimiento y Conservacion de accesorios

27.CMAPAS/11.4/4.1

Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/4.2

Caja de Aforo

27.CMAPAS/11.4/4.3

Caja de Valvula

27.CMAPAS/11.4/4.4

Cajas de Desfogue

27.CMAPAS/11.4/4.5

Edificacion

27.CMAPAS/11.4/4.6

Pozos

27.CMAPAS/11.4/4.7

Red Hidraulica
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FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Gerencia de Mantenimiento

GERENCIA DE MANTENIMIENTO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

. 27.CMAPAS/12.1/1.1 Externa X X 6 3 3 X
27.CMAPASH2.111 Correspondencia 27.CMAPAS[2.111.2 Interna X X 6 3 | 3 X
27.CMAPAS/12.1/2 Facturacion de servicios de CFE 27.CMAPAS/12.1/1.3 Oficios X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.1/3 Presupuesto anual X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.1/4 Programas Emergentes 27.CMAPAS/12.1/4.1 Temporada de Lluvias X X 13 3 10 X
. 27.CMAPAS/12.1/6.1 Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/6 Programas correctivo >7 CMAPASI12.1/6.2 Pozos X X 13 3 0 X
27.CMAPAS/12.1/7.1 Alcantarillado X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.2 Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.3 Correctivo Infraestructura Sanitaria de la ciudad X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.4 Drenaje X X 13 3 10 X
. 27.CMAPAS/12.1/7.5 Equipos Automotores X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.4/7 Programa de Mantenimiento 27.CMAPAS/12.1/7.6 Equipos de Bombeo X X 13 3 | 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.7 Equipos de Bombeo de Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.8 Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.9 Preventivo Infraestructura Sanitaria de la ciudad X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.10 Telemetria y Comunicacion X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/7.11 Vehiculos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.1/8.1 Avance en Carcamos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/8.2 Avance en Equipos de Combustion Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/8 Reporte mensual 27.CMAPAS/12.1/8.3 Avance en pozos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/8.4 Avance en Vehiculos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/8.5 Eficiencia electromecanica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/9 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Informacion Publica X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.1/10 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia X X 6 3 3 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Mantenimiento

SUB-SECCION: Mantenimiento Electromecénico

MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

. PN 27.CMAPAS/12.2/1.1 Equipos de Bombeo X X 3 X
27.CMAPAS/12.2/1 C de E Eléct
onsumo de Energia Fiectrica 27.CMAPAS[2.211.2 Oficinas X X 13 3 | 10 X
Lo 27.CMAPAS/12.2/2.1 Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/2 Infi G |
nrormacion Benera 27.CMAPAS[2.22.2 Pozos X X 13 3 | 10 X
27.CMAPAS/12.2/3.1 Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/3 Mantenimiento Correctivo de Equipo electromecanico 27.CMAPAS/12.2/3.2 Oficinas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/3.3 Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/5.1 Eléctricas X X 13 3 10 X
. 27.CMAPAS/12.2/5.2 Equipo Electromecanico X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/5 Med
ediclones 27.CMAPAS12.2/5.3 Hidraulicas X X 13 3 | 10 X
27.CMAPAS/12.2/5.4 Mecanicas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/6.1 Mantenimiento a Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/6 Programa 27.CMAPAS/12.2/6.2 Mantenimiento Correctivo de Equipo de Bombeo X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/6.3 Mantenimiento a Carcamos X X 13 3 10 X
. 27.CMAPAS/12.2/7.1 Eficiencia Electromecanica X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/7 Registro
9 27.CMAPAS/12.2/7.4 Registro de Parametros X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.2/8 Reportes Mensuales 27.CMAPAS/12.2/8.1 Rol de Turno de Personal X X 6 3 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Supervisor de Mantenimiento de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR)
SUPERVISOR DE MANTENIMIENTO DE PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES (PTAR)
Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie

Administrativo

Legal

Plazo de
Conservacion

Baja
Documental

Archivo
Histoérico

27.CMAPAS/12.3/1.1 Correctivo de Instalaciones Eléctricas X X 3 X
27.CMAPAS/12.3/1.2 Historial Mensual de Mantenimiento X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/1.3 Mantenimientos de Equipo de PTAR X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/1 Mantenimiento de PTAR 27.CMAPAS/12.3/1.4 Reporte Mensual de Manteniendo Predictivo X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/1.5 Preventivo de Instalaciones Eléctricas X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/1.7 Preventivo de Instalaciones Mecanicas X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/1.8 Correctivo de Instalaciones Mecanicas X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/2 Programa Mantenimiento Preventivo Anual Equipos PTAR X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.3/3 Registro de Eficiencia Electromecénica 27.CMAPAS/12.3/4.1 — Equipos PTAR ____ X X 15 3 | 12 X
27.CMAPAS/12.3/4.2 Analisis de Consumo de Energia Eléctrica X X 15 3 12 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Taller Mecanico

TALLER MECANICO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/12.4/1.1 Fallas a Equipo de Combustion Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/1 Diagnésticos 27.CMAPAS/12.4/1.2 _ Falla_s a Vehiculos _ X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/1.3 Reparacion a Equipo de Combustion Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/1.4 Reparacion a Vehiculos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/2.1 Correctivos de Equipos de Combustion Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/2 Mantenimientos 27.CMAPAS/12.4/2.2 C?rrectlvos d_e Vehlculos’ X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/2.3 Preventivo Correctivos de Vehiculos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/2.4 Preventivo de Equipos de Combustion Interna X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/3 Programa de Trabajo 27.CMAPAS/12.4/3.1 Anual de Manfe’nlmlent(? Preventivo X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.4/3.2 Reparacion de Unidades X X 15 3 12 X
27.CMAPAS/12.4/4.1 kilometraje X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.4/4 Report
eportes 27.CMAPAS12.4/4.2 Mensual de Actividades X X 6 3 | 3 X

FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Telecomunicaciones

TELECOMUNICACIONES

Valor Documental Conservacio Destino Final

AC

Subserie Administrativo Legal

Contable Archivo

Histoérico

Plazo de
Conservacion

Fisca
1

Baja
Documental

27.CMAPAS/12.5/1 Mantenimiento 27.CMAPAS/12.5/1.1 Equipo.a de Telemetria ’en Carcamos X X 3 10 X
27.CMAPAS/12.5/1.2 Equipo de Telemetria en Pozos X X 13 6 7 X
27 CMAPAS/12.5/2 Pardmetros 27.CMAPAS/12.5/2.1 Carcamos X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/12.5/2.2 Pozos X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/12.5/3.1 Carcamos X X 13 6 7 X
. P 27.CMAPAS/12.5/3.2 Mantenimiento a Comunicacion X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/2.5/3 Programa de Sistema de Comunicacién 27.CMAPAS/12.5/3.3 Mantenimiento a Telemetria X X 13 6 | 7 X
27.CMAPAS/12.5/3.4 Pozos X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/12.5/4.1 Alarmas al Centro de Control X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/12.5/4 Sistema de Telemetria 27.CMAPAS/12.5/4.2 Envio de Alerta X X 13 6 7 X
27.CMAPAS/12.5/4.3 Monitoreo X X 13 6 7 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Mando Unico

MANDO UNICO

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie

Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
I Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/12.6/1 Bitacoras de Trabajo X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.6/2 Ordenes de Trabajo X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.6/3.1 Mensual de Sistema de Alarmas de Carcamos X X 6 3 3 X
27.CMAPAS/12.613 Reportes 27.CMAPAS/12.6/3.2 Mensual de Sistema de Alarmas Pozos X X 6 3 | 3 X
FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.
SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Mantenimiento Preventivo
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Valor Documental Conservacio Destino Final

Subserie

Administrativo

Legal

Fisca Contable

Plazo de
1 Conservacion

Baja Archivo
Documental Histoérico

27.CMAPAS/12.7/1 Analisis de Energia Eléctrica Consumada X X 3 X
27.CMAPAS/12.7/3 Eficiencia electromecanica medida X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4.1 Caracteristicas de los Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4.2 Caracteristicas de los pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4 Informacién General 27.CMAPAS/12.7/4.3 Censo de los Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4.4 Censo de los Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4.5 Comportamiento de los Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/4.6 Comportamiento de los Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/5 Mantenimiento 27.CMAPAS/12.7/5.1 Predictivo Adecuado X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/6.1 Eléctricas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/6 Registros Histéricos Mediciones de Equipo Electromecanicos de pozos 27.CMAPAS/12.7/6.2 Hidraulicas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/6.3 Mecanicas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/7.1 Eficiencia electromecanica de pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.717 Reportes 27.CMAPAS/12.7/7.2 Estatico X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/7.3 indice Energético de Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/8.1 Carcamos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/8 Mantenimiento Preventivo de Equipo electromecanico 27.CMAPAS/12.7/8.2 Oficinas X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/8.3 Pozos X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/9.1 Mantenimiento Preventivo de Arrancadores X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/9.2 Mantenimiento Preventivo de Controles X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/9 Programa 27.CMAPAS/12.7/9.3 Mantenimiento Preventivo de Subestaciones X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/9.4 Mantenimiento Preventivo Equipo de bombeo X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/9.5 Mantenimiento Preventivo para Evitar Paros X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/10 Registro 27.CMAPAS/12.7/10.1 Registro de Parametros X X 13 3 10 X
27.CMAPAS/12.7/11 Reportes 27.CMAPAS/12.7/11.1 Revision Factor de Potencia Pozos X X 13 3 10 X




FONDO: Ayuntamiento de Salamanca
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

SECCION: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCION: Conservacion

CONSERVACION

Valor Documental Conservacié Destino Final

Subserie Administrativo Legal Fisca Contable Plazo de Baja Archivo
Conservacién Documental Histérico

27.CMAPAS/12.8/3 Programa Anual 27.CMAPAS/12.8/3.1 Mantenimiento X 3
27.CMAPAS/12.8/4 Bitacoras de Trabajo 27.CMAPAS/12.8/3.2 | Mantenimiento Preventivo y Correctivo | X [ x 1] [ [ 6 | 3| 3 | X | |
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
LIC.PAOLA GOMEZ DELGADO LIC.ULISES BANDA CORONADO

COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL CMAPAS PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL CMAPAS



