
  

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/1.1/1 Actos Jurídicos 27.CMAPAS/1.1/1.1
Contratos, Convenios, Poderes

Aprobar, gestionar y convenir los créditos necesarios, contratos
colectivos de trabajo o individuales con el personal del Organismo

27.CMAPAS/1.1/2 Acuerdos 

27.CMAPAS/1.1/3 Informes Trimestrales

27.CMAPAS/1.1/4 Plan Anual de Obras

27.CMAPAS/1.1/5 Plan Maestro

27.CMAPAS/1.1/6 Propuestas y Modificaciones de tarifas del CMAPAS

27.CMAPAS/1.1/7 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/1.1/8 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/1.2/1.1 Externa PCD

27.CMAPAS/1.2/1.2 Interna PCD

27.CMAPAS/1.2/1.3 Oficios de Conocimiento

27.CMAPAS/1.2/2 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/1.2/3 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave
Serie

Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/1.3/1 Actas de Consejo Directivo 27.CMAPAS/1.3/1.1
Comité, Consejo y Comisión

27.CMAPAS/1.3/2 Certificación de Documentos

27.CMAPAS/1.3/1.2 SCD

27.CMAPAS/1.3/1.3 Interna

27.CMAPAS/1.3/1.4 Externa

27.CMAPAS/1.3/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/1.3/5 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/1.4/1 Informe de Estados Financieros

27.CMAPAS/1.4/2 Inventario Bienes Propiedad del CMAPAS

27.CMAPAS/1.4/1.2 TCD

27.CMAPAS/1.4/1.3 Interna

27.CMAPAS/1.4/1.4 Externa

27.CMAPAS/1.4/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/1.4/5 Dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/1.5/1 Vocalías
27.CMAPAS/1.5/1.1  Propuestas

Desempeñar alguna Vocalía, pudiendo ser las siguientes: ecología, obras públicas, 
contable-administrativa, asistencia social y salud.

obras públicas, contable-administrativa, asistencia social y salud.
27.CMAPAS/1.5/2 Plan de trabajo

27.CMAPAS/1.5/1.2 Sesiones Ordinarias 

27.CMAPAS/1.5/1.3 Sesiones  Extraordinarias

27.CMAPAS/1.5/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/1.5/5 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental
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Ayuntamiento de 
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Vocales del Consejo Directivo27.CMAPAS/1.5
Consejo Directivo 

CMAPAS

27.CMAPAS/1
Consejo Directivo 

CMAPAS
27.CMAPAS/1.4 Tesorero del Consejo Directivo

27.CMAPAS/1.3
Consejo Directivo 

CMAPAS
27.CMAPAS/1

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

27.CMAPAS Secretario del Consejo Directivo

27.CMAPAS/1.4/3

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

Presidencia del Consejo

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

27.CMAPAS/1.1

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

27.CMAPAS/1
Consejo Directivo 

CMAPAS
27.CMAPAS/1.2

Ayuntamiento de 
Salamanca

CONSEJO DIRECTIVO

Correspondencia27.CMAPAS/1.2/1

Correspondencia27.CMAPAS/1.3/3

Correspondencia

Propuestas de acuerdos27.CMAPAS/1.5/3

Consejo Directivo CMAPAS
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27.CMAPAS/2.1/1 Plan de Trabajo 

27.CMAPAS/2.1/2 Programa Anual de Auditorias

27.CMAPAS/2.1/3.1 De las obligaciones y responsabilidades de los funcionarios del CMAPAS Evidencia Fotográfica

27.CMAPAS/2.1/3.2
Recomendaciones correctivas, de mejora y medidas adoptadas en las 

fechas señaladas Documentos evidénciales de seguimientos

27.CMAPAS/2.1/3.3 Atención a los procedimientos de auditoria Recabar, documentos, informes y datos que guarden relación con las auditorias

27.CMAPAS/2.1/3.4 De las normas de control interno Evaluación, fiscalización, Informes contables y Auditorias, 

27.CMAPAS/2.1/4 Quejas y Denuncias
27.CMAPAS/2.1/4.1 Instalación de buzones en áreas administrativas

27.CMAPAS/2.1/5.1 Interna

27.CMAPAS/2.1/5.2 Externa

27.CMAPAS/2.1/6 Declaraciones Patrimoniales

27.CMAPAS/2.1/7 Revisión a las modificaciones presupuestales
Efectuar proceso de revisión: justificación, aprobación, divulgación

27.CMAPAS/2.1/8 Proceso de responsabilidad
Investigar e incoar el procedimiento

27.CMAPAS/2.1/9 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/2.1/10 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/2.2/1 Control de ingresos

27.CMAPAS/2.2/2.1 Financiero y contable
Constatar el control de ingresos, Reportes e Informes, Estados, Pólizas

27.CMAPAS/2.2/2.2 Actas de informes y revisiones Informe de observaciones de revisión al servidor público

27.CMAPAS/2.2/3 Cuestionario de Control Interno Manejo y ampliación

27.CMAPAS/2.2/4 Cumplimiento Resultados de ampliación del cuestionario

27.CMAPAS/2.2/5 Recursos Públicos Informe preliminar y Final de Observaciones

27.CMAPAS/2.2/6 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/2.2/7 Resultados de observaciones

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/2.3/1 Ampliación de Recursos

27.CMAPAS/2.3/2.1 Entrega - Recepción de obra

27.CMAPAS/2.3/2.2 Proceso de fiscalización

27.CMAPAS/2.3/3 Programa Mensual de Auditorias

27.CMAPAS/2.3/4 Informes de obra
Comprobar la planeación, programación, adjudicación, contratación y ejecución de las 
obras, así como la correcta y oportuna aplicación de los recursos, así como verificar la 

existencia de expedientes técnicos.

27.CMAPAS/2.3/5 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/2.4/1 Control Interno Aplicar instrumentos para el estudio y evaluación del control interno

27.CMAPAS/2.4/2 COCOSOP Comité de Contraloría Social de la Obra Publica

27.CMAPAS/2.4/3 Entrega - Recepción

27.CMAPAS/2.4/4 Auditorias Recabar documentos, informes y datos que guarden relación con las Auditorias.

27.CMAPAS/2.4/5 Cronograma de actividades

27.CMAPAS/2.4/6 Evaluación de control Interno Elaborar Reportes e Informes

27.CMAPAS/2.4/7 Proceso de responsabilidad Investigar e incoar el procedimiento

27.CMAPAS/2.4/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/3.1/1 Actas de comité de Transparencia

27.CMAPAS/3.1/2 Capacitación Dar capacitación a los servidores públicos del Sujeto Obligado

27.CMAPAS/3.1/3 Recursos de Revisión Atender y dar trámite a los recursos de revisión.

27.CMAPAS/3.1/4 Solicitudes de Acceso a la Información Recibir, realizar los trámites internos, para dar atención a las solicitudes

27.CMAPAS/3.1/5 Cumplimiento de las obligaciones de transparencia Notificar del inicio de periodo de publicación así como recepcionar comprobantes de 
carga del SIPOT

27.CMAPAS/3.1/6 Verificaciones Atender y dar trámite a las variaciones

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/4.1/1.1 Sesiones de Consejo

27.CMAPAS/4.1/1.2 Acuerdos

27.CMAPAS/4.1/1.3 Notificaciones

27.CMAPAS/4.1/2 Minutas de Trabajo Lista de Asistencias

27.CMAPAS/4.1/1.4 Interna Folios

27.CMAPAS/4.1/1.5 Externa 

27.CMAPAS/4.1/4 SIOO Sistema de Información de Organismos Operadores

27.CMAPAS/4.1/5 Bitácora de guardias fin de Semana

27.CMAPAS/4.1/6 Programa de Beneficios Administrativos

27.CMAPAS/4.1/7 Solicitudes de Acceso a la Información

27.CMAPAS/4.1/8 Cumplimiento de las obligaciones de transparencia

Auditoria Interna27.CMAPAS/2

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

Ayuntamiento de 
Salamanca

Auditoria Interna27.CMAPAS/2

27.CMAPAS
Ayuntamiento de 

Salamanca

Auditoria Interna27.CMAPAS/2

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

27.CMAPAS

Ayuntamiento de 
Salamanca

Auditor de la Legalidad

27.CMAPAS/2.2

27.CMAPAS/2.3Auditoria Interna

Auditor Financiero

27.CMAPAS/2.1.27

27

27.CMAPAS

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto.

27.CMAPAS

Ayuntamiento de 
Salamanca

Ayuntamiento de 
Salamanca

Recabar documentos, informes y datos que guarden relación con las obras.
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Consejo Directivo

Correspondencia 

Unidad de 
Transparencia y 

Acceso a la 
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27.CMAPAS/4.2/1
ISO 9001.2015

Procesos. Documentos y Registros

27.CMAPAS/4.2/2.1 Internas

27.CMAPAS/4.2/2.2 Externa

27.CMAPAS/4.2/3 Servicio Social

27.CMAPAS/4.2/4.1 Programa MAS

27.CMAPAS/4.2/4.2 Mejora Regulatoria

27.CMAPAS/4.2/5 Estudios de Clima Laboral

27.CMAPAS/4.2/6 27.CMAPAS/4.2/6.1 Atender Peticiones de Servicios Recibidos en el CMAPAS
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.2 Carta de Factibilidad de Servicios
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.3 Cobro de Servicios
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.4 Cobro de Servicios den Cajeros Automáticos
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.5 Reparación de Fugas de Agua Potable
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.6 Revisión y Reparación de Tomas Domiciliarias
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.7 Rehabilitación y ampliación de Líneas de Agua Potable
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.8 Revisión de Proyectos Ejecutivos
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.9 Elaboración de Contratos de Agua Potable y Drenaje
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.10 Facturación
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.11 Instalación de Tomas por Contratación de Agua Potable
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.12 Residuales a la Red de alcantarillado del CMAPAS
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.13 Limpieza de Descarga Sanitaria
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.14 Instalación de Descarga Sanitaria
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.2/6.15 Rehabilitación de líneas Sanitarias
Todas aquellas derivadas de los procesos del índice de desempeño de medición de la 

satisfacción.

27.CMAPAS/4.1/7 Respuesta a Solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/4.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/4.3/1.1 Actividades de base 31

27.CMAPAS/4.3/1.2 Control de Unidades y Visitantes

27.CMAPAS/4.3/1.3 Gasolina

27.CMAPAS/4.3/1.4 Check List

27.CMAPAS/4.4/1 Sistema ATL 27.CMAPAS/4.4/1.1 Sistema Comercial Respaldo electrónico en servidor y disco duro

27.CMAPAS/4.4/2 Mantenimiento de equipos de computo Respaldo de Servicios de Ejecución, de mantenimiento preventivo, proceso PS-7.1-01

27.CMAPAS/4.4/3 Facturas Respaldo de Archivos Electrónicos

27.CMAPAS/4.5/1.1 R1 Permiso de trabajo en lugares confinados

27.CMAPAS/4.5/1.2 R2 Bitácora de Actividades Diarias

27.CMAPAS/4.5/1 Informes mensuales de supervisión de seguridad

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental
27.CMAPAS/5.1/1.1 Interna 
27.CMAPAS/5.1/1.2 Externa
27.CMAPAS/5.1/2.1 Extracción de Agua
27.CMAPAS/5.1/2.2 Obligaciones Fiscales
27.CMAPAS/5.1/3.1 Egresos

27.CMAPAS/5.1/3.2 Ingresos

27.CMAPAS/5.1/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/5.1/5 Cumplimiento a las obligaciones de transparencia
27.CMAPAS/5.2/1 Instrumentos de Control  y Consulta Archivístico.

27 Gerencia General
Ayuntamiento de 

Salamanca
27.CMAPAS

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

27.CMAPAS/4
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27.CMAPAS/4.2/2
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Supervisor de Base 31

Encuestas

Programas

Capacitaciones

27.CMAPAS/4.4

Presupuesto

Pagos de Derechos

Coordinación de Informática

Supervisor de Seguridad
27.CMAPAS/4.5/1

27.CMAPAS/5.1/3

27.CMAPAS/4.5

Correspondencia

Gerente Administrativo

Sistema de Gestión de la Calidad27.CMAPAS/4.2



27.CMAPAS/5.2/2.1 Interna
27.CMAPAS/5.2/2.2 Externa

27.CMAPAS/5.2/3 Criterios y Recomendaciones

27.CMAPAS/5.2/4 Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)

27.CMAPAS/5.2/5 Capacitaciones

27.CMAPAS/5.2/6 Seguimientos y Acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo
27.CMAPAS/5.2/7 Refrendo del Registro Nacional de Archivo 
27.CMAPAS/5.2/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/5.2/9 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia
27.CMAPAS/5.3/1 Vales de Consulta de Documentos

27.CMAPAS/5.3/1.1 General
27.CMAPAS/5.3/1.2 Topográfico
27.CMAPAS/5.3/1.3 Archivo de Trámite
27.CMAPAS/5.3/1.4 Transferencia Primaria
27.CMAPAS/5.3/1.5 Baja Documental

27.CMAPAS/5.3/3 Reportes
27.CMAPAS/5.3/4 Incidentes
27.CMAPAS/5.3/5 Infraestructura

27.CMAPAS/5.3/6.1 Caducidad
27.CMAPAS/5.3/6.2 Transferencias

27.CMAPAS/5.3/7 Capacitaciones

27.CMAPAS/5.3/8.1 Temperatura

27.CMAPAS/5.3/8.2 Limpieza

27.CMAPAS/5.3/8.3 Transferencia Primaria

27.CMAPAS/5.3/8.4 Control de entrada y salida de visitantes

27.CMAPAS/5.3/9.1 Interna 
27.CMAPAS/5.3/9.2 Externa
27.CMAPAS/5.4/1.1 Externa
27.CMAPAS/5.4/1.2 Interna

27.CMAPAS/5.4/1 Reportes

27.CMAPAS/5.5/1 Control Patrimonial
Resguardos, facturas de bienes muebles, escrituras de bienes inmuebles, pólizas de 
seguros, recibos de predial, expedientes de unidades. Fotografías de los activos.

27.CMAPAS/5.5/2 Presupuesto Modificaciones al presupuesto, suplementos y  traspasos, reservas.

27.CMAPAS/5.5/3 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/5.5/4 Dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/5.6/1.1 Manual de organización
27.CMAPAS/5.6/1.2 Perfiles
27.CMAPAS/5.6/1.3 Plantillas
27.CMAPAS/5.6/1.4 Organigramas

27.CMAPAS/5.6/1.5 Tabulador de sueldos

27.CMAPAS/5.6/2 Expedientes de personal

27.CMAPAS/5.6/3.1 Semanal

27.CMAPAS/5.6/3.2 Catorcenal

27.CMAPAS/5.6/3.3 Fondo de Ahorro
27.CMAPAS/5.6/3.4 Aguinaldo

27.CMAPAS/5.6/4 IMSS, SAR INFONAVIT FONACOT
27.CMAPAS/5.6/5.1 Semanal

27.CMAPAS/5.6/5.2 Catorcenal
27.CMAPAS/5.6/5.3 Fondo de ahorro
27.CMAPAS/5.6/5.4 Aguinaldo

27.CMAPAS/5.6/6 Evaluaciones de Desempeño
27.CMAPAS/5.6/7 Convenios

27.CMAPAS/5.6/8.1 Externa
27.CMAPAS/5.6/8.2 Interna

27.CMAPAS/5.6/9 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública
27.CMAPAS/5.6/10 Dar cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia
27.CMAPAS/5.6/11 Enfermedades por Contingencia Sanitaria (COVID)
27.CMAPAS/5.6/12 Contrataciones y Ascenso de Personal
27.CMAPAS/5.6/13 Declaranet
27.CMAPAS/5.7/1 Convenios
27.CMAPAS/5.7/2 Impuestos

27.CMAPAS/5.7/3.1 Egresos
27.CMAPAS/5.7/3.2 Cheques
27.CMAPAS/5.7/3.3 Diario

27.CMAPAS/5.7/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/5.7/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia
27.CMAPAS/5.8/1 Aclaración de cajeros automáticos
27.CMAPAS/5.8/2 Bitácora
27.CMAPAS/5.8/4 Corte de Cajeros Automáticos
27.CMAPAS/5.8/5 Encuestas de percepción de usuarios
27.CMAPAS/5.8/6 Pólizas de Ingresos
27.CMAPAS/5.8/7 Recibos de Pago
27.CMAPAS/5.8/8 Reportes mensuales de sistema de gestión de calidad
27.CMAPAS/5.9/1 Comité de Adquisiciones
27.CMAPAS/5.9/2 Contratos
27.CMAPAS/5.9/3 Inventarios
27.CMAPAS/5.9/4 Licitaciones

27.CMAPAS/5.9/5 Ordenes de Compras

27.CMAPAS/5.9/6 Padrón de Proveedores
27.CMAPAS/5.9/7 Vales de Almacén
27.CMAPAS/5.9/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública
27.CMAPAS/5.9/9 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/5.10/1.1 Interna
27.CMAPAS/5.10/1.2 Externa

27.CMAPAS/5.10/3 Cultura del Agua
27.CMAPAS/5.10/4 Informes
27.CMAPAS/5.10/5 Difusión obras y acciones del CMAPAS

27.CMAPAS/5.10/5 Relaciones Públicas y eventos internos y externos

27.CMAPAS/5.10/6 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/5.10/7 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/5.11/1 Bitácoras
27.CMAPAS/5.11/2 Inventarios
27.CMAPAS/5.11/3 Vales de Salida

Almacén
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27.CMAPAS/5.3/8

27.CMAPAS/5.3/627.CMAPAS/5.3

27.CMAPAS/5.2/2

Inventarios27.CMAPAS/5.3/2

Plantilla Laboral

Nomina

Recibos 

Correspondencia 

Calendarios

Correspondencia

GERENCIA DE AGUA POTABLE

27.CMAPAS/5.7/3

27.CMAPAS/5.6/3

27.CMAPAS/5.6/5

Pólizas

Adquisiciones

Comunicación Social

27.CMAPAS/5.10/1

27.CMAPAS/5.5

27.CMAPAS/5.4 Correspondencia

Contabilidad27.CMAPAS/5.7

27.CMAPAS/5.8

27.CMAPAS/5.10

27.CMAPAS/5.9

Correspondencia

Correspondencia

Bitácoras

Correspondencia

27.CMAPAS/5.6/8

27.CMAPAS/5.6/1

27.CMAPAS/5.11

Recursos Humanos

27.CMAPAS/5.4/1

Archivo de Concentración 

Cajas

Coordinación de Archivo27.CMAPAS/5.2



Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/6.1 Comprobantes

27.CMAPAS/6.2/1 Interna

27.CMAPAS/6.2/2 Externa

7.CMAPAS/6.3.1 Mensual
7.CMAPAS/6.3.2 Trimestral
7.CMAPAS/6.3.3 Insalubres

27.CMAPAS/6.4 Presupuesto de Egresos
27.CMAPAS/6.5 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/6.1/1 Mediciones
27.CMAPAS/6.1/2 Detección de fugas no visible

27.CMAPAS/6.3/1.1 Fugas

27.CMAPAS/6.3/1.2 Cambio de Tomas

27.CMAPAS/6.3/1.3 Ampliación 

27.CMAPAS/6.3/1.4 Rehabilitación

27.CMAPAS/6.3/2 Órdenes y Atención y/o Servicio

27.CMAPAS/6.3/3 Lista de rehabilitaciones y ampliaciones

27.CMAPAS/6.3/4 Encuestas
27.CMAPAS/6.4/1.1 Anual

27.CMAPAS/6.4/1.2 Reporte Diario de Ejecutados

27.CMAPAS/6.4/1.3 Toma de Lectura en pozos

27.CMAPAS/6.4/1.4 Reporte de Viajes de agua

27.CMAPAS/6.4/2.1 Atención y/o servicio

27.CMAPAS/6.4/2.2 Reporte diario de trabajo

27.CMAPAS/6.4/2.3 Aire de toma

27.CMAPAS/6.4/2.4 Falta de Agua

27.CMAPAS/6.4/2.5 Presión

27.CMAPAS/6.4/2.6 reposición de pavimento

       INGENIERIA Y PROYECTOS

Bitácoras

Bitácoras 

27.CMAPAS/6.4

27
Ayuntamiento de 

Salamanca
27.CMAPAS

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

27.CMAPAS/6

27.CMAPAS/6.2

27.CMAPAS/6.1

Ordenes

Reportes27.CMAPAS/6.3

27.CMAPAS/6.3/1

27.CMAPAS/6.4/1

Sectorización Bitácoras

Correspondencia

Distribución 

27.CMAPAS/6.2

27.CMAPAS/6.4/2

Gerencia de Agua 
Potable

27.CMAPAS/6.1 Gerente de Agua Potable

Mantenimiento de Redes27.CMAPAS/6.3



Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/7.1/1 Acta de Recepción de Obras

27.CMAPAS/7.1/2 Administración 27.CMAPAS/7.1/2.1 Facturas Recibo y Devengado
27.CMAPAS/7.1/3 Constancias de buen funcionamiento

27.CMAPAS/7.1/4.1 Externa
27.CMAPAS/7.1/4.2 Interna

27.CMAPAS/7.1/5 Precios Unitarios de Construcción 

27.CMAPAS/7.1/6 Presupuesto de Egresos

27.CMAPAS/7.1/7.1 Anual de Obras

27.CMAPAS/7.1/7.2 Servicios Hidráulicos y Sanitarios

27.CMAPAS/7.1/7.3 Sistematización 

27.CMAPAS/7.1/7 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/7.1/8 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/7.2/1.1 Plan anual de Estudios, Proyectos y Obras

27.CMAPAS/7.2/1.2 Catastro de Infraestructura

27.CMAPAS/7.2/1.3 Plan Maestro de Agua Potable, Drenaje Sanitario y Pluvial

27.CMAPAS/7.2/1.4 Proyecto de Sectorización  de la Red de Agua Potable

27.CMAPAS/7.2/1.5 Plan Integral de Saneamiento

27.CMAPAS/7.2/2.1 Carta de Factibilidad

27.CMAPAS/7.2/2.2 Puntos de Conexión y Descarga

27.CMAPAS/7.2/3 Informes 27.CMAPAS/7.2/3.1 Planes de Acciones  y Obras en Digital guardado en pc.

27.CMAPAS/7.3/1.1 Ejecutivo de Desarrollos
27.CMAPAS/7.3/1.2 Por Contrato

27.CMAPAS/7.3/1.3 Expedientes Técnicos Validado

27.CMAPAS/7.3/1.4 Expedientes Unitarios

27.CMAPAS/7.3/1.5 Infraestructura Hidráulica y de Alcantarillado

27.CMAPAS/7.3/2 Validación de Expediente

27.CMAPAS/7.3/3.1 Rehabilitación

27.CMAPAS/7.3/3.2 Ampliación de Infraestructura Hidráulica

27.CMAPAS/7.4/1 Contraloría Social

27.CMAPAS/7.4/2 Convenios de Diferimientos

27.CMAPAS/7.4/3 Dictámenes

27.CMAPAS/7.4/4 Expediente Unitario 

27.CMAPAS/7.4/5 Relación de Eventos

27.CMAPAS/7.5/1 Actas Entrega - Recepción infraestructura hidráulica, sanitaria y pluvial 27.CMAPAS/7.5/1.1 Convenios y Adendum

27.CMAPAS/7.5/2.1 Externa
27.CMAPAS/7.5/2.2 Interna

27.CMAPAS/7.5/3 Cumplimientos

27.CMAPAS/7.5/4.1 Expediente Unitario

27.CMAPAS/7.5/4.2 Bitácoras

27.CMAPAS/7.5/4.3 Reporte

27.CMAPAS/7.5/4.4 Expediente Unitario

27.CMAPAS/7.5/4.5 Seguridad a Obra Pública Externa

27.CMAPAS/8.6/1.1 Proyectos

27.CMAPAS/8.6/1.2 Expediente Unitario

27.CMAPAS/8.6/1.3 Presupuesto de Obra de Proyectos

27.CMAPAS/7.6/2 Propuestas de concursos

27.CMAPAS/7.6/3 Precios Unitarios

27.CMAPAS/8.6/4.1 Adjudicación Directa

27.CMAPAS/8.6/4.2 Licitación Pública

27.CMAPAS/8.6/4.3 Simplificada

27.CMAPAS/7.7/1 Actualización de Planos Catastrales Documento electrónico

27.CMAPAS/7.7/2 Fichas de Catastro Documento electrónico

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/7.5/2

27.CMAPAS/7.6/1

27.CMAPAS/7.5

27.CMAPAS/7.5/4

Programas

Planes, Programas y Proyectos

Estudios de Factibilidad

Correspondencia

Proyectos

Dictámenes

Coordinación de Planeación

27
Ayuntamiento de 

Salamanca

GERENCIA COMERCIAL

Gerencia de 
Ingeniería y 
Proyectos

27.CMAPAS/7

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

27.CMAPAS

Correspondencia

Documentos para Licitación

Presupuestos de Expedientes Técnicos

27.CMAPAS/7.1/4

27.CMAPAS/7.1/7

27.CMAPAS/7.2/1

27.CMAPAS/7.2/2

27.CMAPAS/7.6/4

Catastro

Concursos y Análisis de Costos27.CMAPAS/7.6

27.CMAPAS/7.7

27.CMAPAS/7.2

Fraccionamientos

27.CMAPAS/7.3

27.CMAPAS/7.4

Supervisor de Fraccionamientos

Coordinación de Proyectos

27.CMAPAS/7.3/1

27.CMAPAS/7.3/3

Coordinación de Construcción 

Gerente de Ingeniería y Proyectos27.CMAPAS/7.1



27.CMAPAS/8.1/1.1 Externa GCE

27.CMAPAS/8.1/1.2 Interna GCI

27.CMAPAS/8.1/2 Presupuesto Anual de Egreso

27.CMAPAS/8.1/3.1 Mensuales

27.CMAPAS/8.1/3.2 Bimestral

27.CMAPAS/8.1/3.3 Trimestral

27.CMAPAS/8.1/3.4 Reportes Generales Estadísticas de servicios prestados

27.CMAPAS/8.1/4.1 Inspección

27.CMAPAS/8.1/4.2 Notificación
27.CMAPAS/8.1/4.3 Verificación
27.CMAPAS/8.1/4.4 Suspensión

27.CMAPAS/8.1/4.5 Restricción

27.CMAPAS/8.1/5.1 Solicitudes

27.CMAPAS/8.1/5.2 Quejas

27.CMAPAS/8.1/6 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/8.1/7 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/8.2/1 Tomas Comunitarias pagos y oficios

27.CMAPAS/8.2/2 Evidencias fotografías, avisos, listados

27.CMAPAS/8.3/1 Ajustes Reestructuración de facturas a pagar por cuentas

27.CMAPAS/8.3/2 Constancia de robo de medidor Oficios del Ministerio Público 

27.CMAPAS/8.3/3 Medidores Ordenes de Trabajo y Programas

27.CMAPAS/8.3/4 Ordenes de Servicio a Usuarios Ordenes de Trabajo

27.CMAPAS/8.3/5 Tarifas Insen-Pensionados Trámite de descuentos especiales

27.CMAPAS/8.4/1 Activaciones y Suspensiones Oficios de Peticiones del Usuario

27.CMAPAS/8.4/2 Cierre de Descarga Suspensión del Servicio de Drenaje

27.CMAPAS/8.4/3 Constancia de No Adeudo Oficio Externo de Estatus de Cuenta

27.CMAPAS/8.4/4 Encuesta de Instalación Índices de Satisfacción del Usuario

27.CMAPAS/8.4/5 Listado de Trabajo Reporte de Trabajo diario

27.CMAPAS/8.4/6 Ordenes de Servicio de Cartera Vencida Ordenes de Trabajo

27.CMAPAS/8.4/7 Pagarés y Reconocimientos Información Contable

27.CMAPAS/8.4/8 Supervisión Verificación de Cuentas en Diferentes Estatus

27.CMAPAS/8.4/9 Vales Material

27.CMAPAS/8.5/1 Cambios de Titular Modificación de Cuentas

27.CMAPAS/8.5/2 Contratos de Agua y Drenaje Incorporación de Nuevos Usuarios

27.CMAPAS/8.5/3 Contratos de Drenaje Complementos de Servicios por Redes Nuevas

27.CMAPAS/8.5/4 Encuestas de ConstratosDiversos Índices de Satusfacción del Usuario

27.CMAPAS/8.5/5 Listado de Contratos Lista del Trabajo del Día

27.CMAPAS/8.5/6 Pagarés Documentos de Adeudos

27.CMAPAS/8.5/7 Polizas de Constratos Información Contable

27.CMAPAS/8.5/8 Presupuestos Solicitud de Usuario para Servicios

27.CMAPAS/8.6/1 Encuestas de Facturación Índices de Satisfacción del Usuario

27.CMAPAS/8.6/2 Facturación Mensual Reporte de lo Facturado en Todas las Regiones

27.CMAPAS/8.6/3 Lecturas Control de Consumos del Padrón de Usuarios

27.CMAPAS/8.6/4 Órdenes de Servicio de Facturación Ordenes Diversas para Soporte de Cambios

27.CMAPAS/8.6/5 Tomas Clandestinas Reporte de Usuarios con Servicio sin Contratación

GERENCIA JURIDICA

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/9.1/1.1 Comité de Adquisiciones

27.CMAPAS/9.1/1.2 Comité de Control Interno

27.CMAPAS/9.1/1.3 Comité de Transparencia

27.CMAPAS/9.1/2.1 Externa
Oficios Consecutivos de Gerencia Jurídica donde se da respuesta a los asuntos 

competentes del área. 

27.CMAPAS/9.1/2.2 Interna
Oficios Consecutivos de Gerencia Jurídica donde se da respuesta a los asuntos 

competentes del área. 

27.CMAPAS/9.1/3 Presupuesto Anual de Egresos

27.CMAPAS/9.1/4 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/9.1/5 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/9.2/1.1 Adquisiciones

27.CMAPAS/9.2/1.2 Obra

27.CMAPAS/8.1/4

27.CMAPAS/8.1/5

Correspondencia

Contratos

Respuestas

Ordenes

Contratos

27
Ayuntamiento de 

Salamanca
27.CMAPAS

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

27.CMAPAS/8

Servicio al Usuario

Cartera vencida27.CMAPAS/8.4

27.CMAPAS/8.5

Reportes 

Ayuntamiento de 
Comité Municipal de 

Agua Potable y 

Gerencia 
Comercial

27.CMAPAS/8.1/1

27.CMAPAS/8.2

27.CMAPAS/8.3

27.CMAPAS/8.1/3

Gestión Social

27.CMAPAS/9.2/1

CorrespondenciaGerente Jurídico27.CMAPAS/9.1

27.CMAPAS/9.1/1

27.CMAPAS/9.1/2

Actas

Gerencia Comercial27.CMAPAS/8.1

Facturación27.CMAPAS/8.6



27.CMAPAS/9.2/1.3 Servicios

27.CMAPAS/9.2/1.4 Trabajadores Eventuales

27.CMAPAS/9.2/2 Convenios

27.CMAPAS/9.2/3.1 Administrativas

27.CMAPAS/9.2/3.2 Amparos

27.CMAPAS/9.2/3.3 Civiles

27.CMAPAS/9.2/3.4 Laborales

27.CMAPAS/9.2/3.5 Mercantiles

27.CMAPAS/9.2/3.6 Penales

27.CMAPAS/9.3/1 Documentos Administrativos Son los tendientes a preservar lalegaidad y certeza jurídica del Organismo

27.CMAPAS/9.3/2 Fichas de Contratos

27.CMAPAS/9.3/3 Investigaciones Administrativas Integran las actas Administrativas

27.CMAPAS/9.3/4 Solicitudes de Información Respuestas a Autoridades, dependencias y Particulares

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental

27.CMAPAS/10.1/1.1 Pozos Análisis de Laboratorio y Saneamiento

27.CMAPAS/10.1/1.2 Planta de Tratamiento del CMAPAS  Análisis de Laboratorio y Saneamiento

27.CMAPAS/10.1/2.1 Externa

27.CMAPAS/10.1/2.2 Interna

27.CMAPAS/10.1/3 Presupuesto Anual de Egresos

27.CMAPAS/10.1/4 Proceso de Desinfección del Agua
Controlar y Registrar el proceso de Desinfección del Agua Potable, en base al uso seguro 

del Cloro Gas.

27.CMAPAS/10.1/5 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/10.1/6 Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia

27.CMAPAS/10.2/1.1 De Cloración

27.CMAPAS/10.2/1.2 De guardia

27.CMAPAS/10.3/1 Muestreos 27.CMAPAS/10.3/1.1 Manejo de Residuos electrónico

27.CMAPAS/10.3/4.1 Acta y ordenes de inspección 

27.CMAPAS/10.3/4.2 Análisis de laboratorio del Establecimiento

27.CMAPAS/10.3/4.3 Diagnostico de Descarga

27.CMAPAS/10.3/4.4 Permisos

27.CMAPAS/10.3/4.5 Requerimientos

27.CMAPAS/10.4/1 Bitácoras de Operación de PTAR

27.CMAPAS/10.4/2.1 Biológicos

Demandas

Contratos

27.CMAPAS/10
Gerencia de 

Calidad del Agua

27.CMAPAS/10.2/1

27.CMAPAS/10.3/2

27
Ayuntamiento de 

Salamanca
27.CMAPAS

Agua Potable y 
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

27.CMAPAS/9 Gerencia Jurídica

27

Comité Municipal de 
Agua Potable y 
Alcantarillado de 

Ayuntamiento de 
Salamanca

27.CMAPAS/9.3

27.CMAPAS/9.2/1

Gerente de Calidad del Agua

27.CMAPAS/10.1/1

27.CMAPAS/10.1/2

GERENCIA CALIDAD DEL AGUA

Bitácoras

Programa de Descarga
27.CMAPAS/10.3 Saneamiento y Ambiental

Supervisor de cloración

Correspondencia

Análisis de agua

27.CMAPAS/10.1

27.CMAPAS/9.2/3

27.CMAPAS/10.2

Analista Jurídico

27.CMAPAS

27.CMAPAS/9.2 Jefe de Asuntos Jurídicos



27.CMAPAS/10.4/2.2 Eléctricos

27.CMAPAS/10.4/2.3 Fisicoquímicos

27.CMAPAS/10.4/2.4 Hidráulicos

27.CMAPAS/10.4/2.5 Mecánicos

27.CMAPAS/10.4/2.6
Resumen del Proceso de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales 

Mensual
Para el control y Mantenimiento de Operación de la PTAR (archivo electrónico)

27.CMAPAS/10.4/2.7 Registro de Consumos Eléctricos

27.CMAPAS/10.4/2.8 Registro de Nivel, Caudales y Volumen de Operaciones

27.CMAPAS/10.4/2.9

Registro de Comportamiento Mensual Planta de Emergencia, Control de 
Sedimentabilidad en Reactores Biológicos, Registro y Control de Nivel de 

Manto y Pura de Lodos

27.CMAPAS/10.4/2.10 Caseta de Gas Cloro

27.CMAPAS/10.5/1.1 Muestreos Para el control y Mantenimiento de Operación de la PTAR

27.CMAPAS/10.5/1.2 reactivos

27.CMAPAS/10.5/1.3 Recursos Materiales

27.CMAPAS/10.5/2.1 Consumibles

27.CMAPAS/10.5/2.2 Material de Laboratorio

27.CMAPAS/10.5/2.3 Reactivos de Laboratorio

27.CMAPAS/10.5/3.1 Muestreos Análisis y Reportes de Resultados

27.CMAPAS/10.5/3.2 Resultados de condiciones de diseño

Clave Fondo Clave Subfondo Clave Sección Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Descripción Documental
27.CMAPAS/11.1/1.1 Permiso de Sindicato

27.CMAPAS/11.1/1.2 Tiempo Extra
27.CMAPAS/11.1/1.3 Viáticos

Correspondencia 27.CMAPAS/11.1/2.1 Externa
27.CMAPAS/11.1/2.2 Interna

27.CMAPAS/11.1/3 Programa Anual de Egresos

27.CMAPAS/11.1/4 Programa Anual de Obras
27.CMAPAS/11.1/5 Programa de Eficiencia 27.CMAPAS/11.1/5.1 Alcantarillado y Drenaje

27.CMAPAS/11.1/6.1 Drenaje a Comercios
27.CMAPAS/11.1/6.2 Industrial
27.CMAPAS/11.1/7.1 Insalubres

27.CMAPAS/11.1/7.2 Mensuales
27.CMAPAS/11.1/7.3 Trabajos de Altura
27.CMAPAS/11.1/7.4 Trimestrales

27.CMAPAS/11.1/8 Respuesta a solicitudes de Acceso a la Información Pública

27.CMAPAS/11.2/1.1 Bocas de Tormenta
27.CMAPAS/11.2/1.2 Cárcamos
27.CMAPAS/11.2/1.3 Colonias

27.CMAPAS/11.2/1.4 Descarga

27.CMAPAS/11.2/1.5 Descargas al Río

27.CMAPAS/11.2/1.6 Fosa Séptica
27.CMAPAS/11.2/1.7 Interna
27.CMAPAS/11.2/1.8 Limpiezas de Líneas

27.CMAPAS/11.2/1.9 Pozos de Visitas
27.CMAPAS/11.2/1.10 Rejillas
27.CMAPAS/11.2/1.11 Revisiones para Limpieza de Drenaje

27.CMAPAS/11.2/1.12 Succión de Agua

27.CMAPAS/11.2/1.13 Tanques Elevados

27.CMAPAS/11.2/2 Bitácoras
27.CMAPAS/11.2/3 Programa de Capacitación

27.CMAPAS/11.2/4.1 Alcantarillado por Colonia

27.CMAPAS/11.2/4.2 Redes de Drenaje

27.CMAPAS/11.3/1.1 Línea de Drenaje Pluvial
27.CMAPAS/11.3/1.2 Línea de Drenaje Sanitario

27.CMAPAS/10
Calidad del Agua

27.CMAPAS/10.5 Analista de Laboratorio

27.CMAPAS/11.1/2

27.CMAPAS/11.1/7

27.CMAPAS/11.2/1

27.CMAPAS/11.2/4

27
Alcantarillado de 
Salamanca, Gto

Salamanca

Gerente de Alcantarillado

27.CMAPAS/11.2

Control de Parámetros

27.CMAPAS/11.1/6

27.CMAPAS/10.4/2

Análisis

Bitácora

Resultados

27.CMAPAS/10.5/1

27.CMAPAS

27.CMAPAS/10.4 Planta de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR)

27.CMAPAS/11.3/1

27.CMAPAS/11.1/1

                          GERENCIA DE ALCANTARILLADO

27.CMAPAS/11.1

Propuestas de Cobro

Avisos de cambio

27.CMAPAS/10.5/2

27.CMAPAS/10.5/3

Ampliación 

Reportes

Programa de Limpieza

Ordenes de Servicio

Supervisor de Alcantarillado



27.CMAPAS/11.3/2 Bitácoras

27.CMAPAS/11.3/3 Encuestas

27.CMAPAS/11.3/4.1 Ampliación de Red de Drenaje
27.CMAPAS/11.3/4.2 Rehabilitación

27.CMAPAS/11.3/5.1 Ampliación de Redes

27.CMAPAS/11.3/5.2 Hundimiento de Línea de Drenaje

27.CMAPAS/11.3/6.1 Línea de Drenaje Sanitario

27.CMAPAS/11.3/6.2 Línea de Drenaje Pluvial

27.CMAPAS/11.3/7 Reportes

27.CMAPAS/11.4/1 Encuestas

27.CMAPAS/11.4/2 Fabricación de Pozo de Visita

27.CMAPAS/11.4/3 Fabricación de Boca de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.1 Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.2 Descargas Sanitarias

27.CMAPAS/11.4/3.3 Escombros

27.CMAPAS/11.4/3.4 Fabricación de Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.5 Hundimientos

27.CMAPAS/11.4/3.6 Instalación de Descarga

27.CMAPAS/11.4/3.7 Pozos de Visita

27.CMAPAS/11.4/3.8 Recolectores

27.CMAPAS/11.4/3.9 Reparación de Bocas de Tormenta

27.CMAPAS/11.4/3.10 Reparación de Descargas

27.CMAPAS/11.4/3.11 Reparación de Rejillas
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