
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Presidencia del Consejo Ulises Banda Coronado Presidente del Consejo Directivo Presidente del Consejo Directivo Naranjos #101 col. Bellavista 464 64 8 0207 Ext 1166 ubandac@cmapas.gob.mx 

Presidencia del Consejo Gloria  Muñoz Vidal
Asistente Presidencia del Consejo 

Directivo
Enlace de archivo Naranjos # 101 col. Bellavista 464 64 8 0207 Ext 1137 gmunozv@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 PCD 27.CMAPAS/1.1/1

2 Evidencia de Peticiones o Folios 27.CMAPAS/1.1/2

3 Informes 27.CMAPAS/1.1/3

4 Control de Oficios  Gerencias 27.CMAPAS/1.1/4

1 Enviada 27.CMAPAS/1.2/1.1

2 Recibida 27.CMAPAS/1.2/1.2

2 Estudios 1 Estudios de opinión 27.CMAPAS/1.2/2.1

3 Informes 1 Informes de actividades 27.CMAPAS/1.2/3.1

4 Programas 1 Cultura del Agua 27.CMAPAS/1.2/4.1

1 Revista 27.CMAPAS/1.2/5.1

2 Boletines 27.CMAPAS/1.2/5.2

3 Socialización 27.CMAPAS/1.2/5.3

6 Reportes 1 Publicaciones de CMAPAS CEAG 27.CMAPAS/1.2/6.1

7 Campañas de difusión 27.CMAPAS/1.2/7

1 Actas de comite de transparencia 27.CMAPAS/1.3/1

2 Requerimientos 1 Recursos de Revisión 27.CMAPAS/1.3/2.1

3 Capacitación 27.CMAPAS/1.3/3

4 Información pública de oficio 27.CMAPAS/1.3/4

5 Solicitudes de información 27.CMAPAS/1.3/5

1 Atención a quejas y denuncias 27.CMAPAS/1.4/1

1 Enviada 27.CMAPAS/1.4/2.1

2 Recibida 27.CMAPAS/1.4/2.2

3 Entrega-Recepción 27.CMAPAS/1.4/3

1 Específicas 27.CMAPAS/1.4/4.1

2 Integrales 27.CMAPAS/1.4/4.2

3 Coordinación de auditorías  27.CMAPAS/1.4/4.3

5 Control Interno  27.CMAPAS/1.4/5

Guía Simple de Archivo

1 Consejo Directivo CMAPAS

5 Comunicación

2 Correspondencia

4 Auditorías

Relación de responsables de archivos.

3
Unidad de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública

Comunicación Social

2

1

4 Auditoria Interna

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Correspondencia



Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia General Adriana Alejandra Vergara Pérez Gerencia General Gerencia General Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1113 avergarap@cmapas.gob.mx

Gerencia General Luis Mario González Castro Gerencia General Gerencia General Naranjos # 101 Col. Bellavista 465 64 8 02 07 Ext 1113 Igonzalezc@cmapas.gob.mx

Gerencia General Maria del Rocio Mendoza Fonseca Asistente de Gerente General Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1146 mmendozaf@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Abrir vista detallada

2 Oficios de peticiones 27.CMAPAS/2.0/1.2

3 Evidencia de Atencion a Peticiones 27.CMAPAS/2.0/1.3

1 Sistema ATL 27.CMAPAS/2.0/2.1

2 Mantenimiento Preventivo 27.CMAPAS/2.0/2.2

3 Movimientos del Sistema Comercial 27.CMAPAS/2.0/2.3

1 ISO 27.CMAPAS/2.0/3.1

2 Capacitaciones 27.CMAPAS/2.0/3.2

1
Permisos de Trabajos en Espacios 

Confinados
27.CMAPAS/2.0/4.1

2 Informes Mensuales 27.CMAPAS/2.0/4.2

3 Bitácora de Actividades 27.CMAPAS/2.0/4.3

1 Reporte de Actividades 27.CMAPAS/2.0/5.1

2 Pases de salida 27.CMAPAS/2.0/5.2

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Administrativa Maria Teresas Cano Becerra Gerente Administrativo Gerente Administrativo Naranjos # 101 Col. Bellavista 4646480207  Ext. 1118 mcanob@cmapas.gob

Gerencia Administrativa Veronica Edith Zavala Gutierrez Auxiliar de Contabilidad Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 4646480207  Ext. 1119 vzavalag@cmapas.gob.mx

Gerencia Administrativa Ruth Vazquez Huerta Auxiliar de administración Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 4646480207  Ext. 1138 rvazquezh@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1
Expediente de Personal

27.CMAPAS/2.1/1.1

2
Seguridad social

27.CMAPAS/2.1/1.2

3
Documentación de nómina

27.CMAPAS/2.1/1.3

4
Convenios

27.CMAPAS/2.1/1.4

5
Perfil de Puestos

27.CMAPAS/2.1/1.5

1 27.CMAPAS/2.0/1.1Documentación Administrativa

2

Relación de responsables de archivos.

Relación de responsables de archivos.

Guía Simple de Archivo

Gerencia General

Recursos Humanos

Gerencia General

1

2 Informática

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 
Guía Simple de Archivo

1

3 Sistema de Gestión de Calidad

4 Supervisión de Seguridad

5 Supervisión Base 31



1
Información financiera

27.CMAPAS/2.1/2.1

2
Pólizas de Ingresos

27.CMAPAS/2.1/2.2

3
Pólizas de Diario

27.CMAPAS/2.1/2.3

4
Pólizas de Egreso

27.CMAPAS/2.1/2.4

5
Pólizas de cheques

27.CMAPAS/2.1/2.5

6
Presupuestos

27.CMAPAS/2.1/2.6

7
Impuestos

27.CMAPAS/2.1/2.7

8
Convenios

27.CMAPAS/2.1/2.8

9
Control Patrimonial

27.CMAPAS/2.1/2.9

1 Licitaciones 27.CMAPAS/2.1/3.1

2 Padrón de proveedores 27.CMAPAS/2.1/3.2

3 Presupuestos 27.CMAPAS/2.1/3.3

1 Vales de salida 27.CMAPAS/2.1/4.1

2 Bitácoras 27.CMAPAS/2.1/4.2

3 Inventarios 27.CMAPAS/2.1/4.3

1 Cortes a Cajeros Automaticos 27.CMAPAS/2.1/5.1

2 Bitacoras 27.CMAPAS/2.1/5.2

3 Recibos 27.CMAPAS/2.1/5.3

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Agua Potable Esteban Dominguez Canchola Gerente de Agua Potable Gerente de Agua Potable Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1123 edominguezc@cmapas.gob.mx

Gerencia Agua Potable Violeta Elizabeth Torres Ramos Auxiliar de Agua Potable Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1123 vtorresr@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Oficios de la gerencia GAP 27.CMAPAS/2.2/1.1

2 Oficios internos CI-GAP 27.CMAPAS/2.2/1.2

1 Mensual 27.CMAPAS/2.2/2.1

2 Trimestral 27.CMAPAS/2.2/2.2

3 Insalubres 27.CMAPAS/2.2/2.3

1 Bitacoras 27.CMAPAS/2.2/3.1

2 Ordenes de atención y/o servicio 27.CMAPAS/2.2/3.2

1 Bitacoras 27.CMAPAS/2.2/4.1

2 Ordenes de atención y/o servicio 27.CMAPAS/2.2/4.2

2 Gerencia de Agua Potable

1

2

Distribución3

4 Mantenimiento a Redes

Relación de responsables de archivos.

2 Administración

Cajas

Guía Simple de Archivo

4 Almacen

1 Gerencia Administrativa

Guía Simple de Archivo

5

3 Adquisiciones

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 

Documentación Administrativa

Reportes



Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de Ingenieria y 
proyectos

Hugo Enrique Hernández Sierra Gerente de Ingenieria y Proyectos Gerente de Ingenieria y Proyectos Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1149 hhernandezs@cmapas.gob.mx

Gerencia de Ingenieria y 
proyectos

Manuel Alejandro Cruz Damian Gerente de Ingenieria y Proyectos Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1136 mcruzd@cmapas.gob.mx

Gerencia de Ingenieria y 
proyectos

Miryam Irais Sánchez Guajardo Gerente de Ingenieria y Proyectos Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 465 64 8 02 07 Ext 1136 msanchezg@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Administración 27.CMAPAS/2.3/1

2 CONAGUA / CEAG 27.CMAPAS/2.3/2

3 Documentación administrativa 27.CMAPAS/2.3/3

4 Presidencia 27.CMAPAS/2.3/4

5
Secretaría de Transparencia y 

Rendición de Cuentas
27.CMAPAS/2.3/5

6 Constancias 27.CMAPAS/2.3/6

1 Expedientes técnicos de desarrollos 27.CMAPAS/2.3/7.1

2 Expedientes técnicos por contrato 27.CMAPAS/2.3/7.2

3 Expedientes técnicos validados 27.CMAPAS/2.3/7.3

4 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/7.4

8
Coordinación de Concursos y Análisis 

de Costos
1 Presupuestos 27.CMAPAS/2.3/8.1

9 Coordinación de Construcción 1 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/9.1

10 Coordinación de fraccionameintos 1 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/10.1

11 Catastro 1 Actualización de planos catastrales 27.CMAPAS/2.3/11.1

12 Coordinación de Planeación 1 Informes 27.CMAPAS/2.3/12.1

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Comercial Miguel Angel Hernandez Trejo Gerente Comercial Gerente Comercial Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1122 mhernandezt@cmapas.gob.mx

Gerencia Comercial Annel Soledad Reyes Ordaz Auxiliar Administrativo Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1135 areyeso@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Lecturas 27.CMAPAS/2.4/1.1

2 Variaciones 27.CMAPAS/2.4/1.2

3 Órdenes de trabajo generales 27.CMAPAS/2.4/1.3

4 Facturación mensual 27.CMAPAS/2.4/1.4

5 Altos consumidores 27.CMAPAS/2.4/1.5

6 Clandestinas 27.CMAPAS/2.4/1.6

7 Encuestas 27.CMAPAS/2.4/1.7

1

7 Coordinación de proyectos

3

Facturación

Relación de responsables de archivos.

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 
Relación de responsables de archivos.

Guía Simple de Archivo

Gerencia de Ingeniería y Proyectos



8 Circ. Hidrométricos 27.CMAPAS/2.4/1.8

1 Contratos Agua y Drenaje 27.CMAPAS/2.4/2.1

2 Contratos Drenaje 27.CMAPAS/2.4/2.2

3 Presupuestos 27.CMAPAS/2.4/2.3

4 Cambios de Titular 27.CMAPAS/2.4/2.4

5 Pagarés 27.CMAPAS/2.4/2.5

6 Polizas de Contratos 27.CMAPAS/2.4/2.6

7 Listados 27.CMAPAS/2.4/2.7

8 Encuestas 27.CMAPAS/2.4/2.8

9 Diversos 27.CMAPAS/2.4/2.9

10 Planos 27.CMAPAS/2.4/2.10

1 Pólizas de Cartera Vencida 27.CM APAS/2.4/3.1

2 Órdenes 27.CM APAS/2.4/3.2

3 Activaciones y suspensiones 27.CM APAS/2.4/3.3

4 Auditorías 27.CM APAS/2.4/3.4

5 Pagarés y Reconocimientos 27.CM APAS/2.4/3.5

6 Supervisiones 27.CM APAS/2.4/3.6

7 Cierres de descarga 27.CM APAS/2.4/3.7

8 Documentación Administrativa 27.CM APAS/2.4/3.8

1 Tarifa INSEN-Pensionado 27.CMAPAS2.4/4.1

2 Medidores 27.CMAPAS2.4/4.2

3 Reportes generales 27.CMAPAS2.4/4.3

4 Órdenes 27.CMAPAS2.4/4.4

5 Constancias de robo de medidor 27.CMAPAS2.4/4.5

6 Pólizas de ajustes 27.CMAPAS2.4/4.6

5 Gerencia 1 Documentacion Administrativa 27.CMAPAS/2.4/5.1

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Juridica Emiliano Prieto Vargas Gerente Jurídico Gerente Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1114 eprietov@cmapas.gob.mx

Gerencia Juridica Jesus Geovani Prieto Mendez Analista Juridico Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1141 jprietom@cmapas.gob.mx

Gerencia Juridica Maria Luisa Sepulveda Zarate Secretaria de Gerencia Juridica Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1141 msepulvedaz@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Documentación Administrativa 27.CMAPAS/2.5/1

4 Gerencia Comercial

2

Guía Simple de Archivo

Relación de responsables de archivos.

Contratos

4 Servicio al usuario

3 Cartera Vencida

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 



2 Reporte de Incidentes 27.CMAPAS/2.5/2

1 Civiles 27.CMAPAS/2.5/3.1

2 Penales 27.CMAPAS/2.5/3.2

3 Mercantiles 27.CMAPAS/2.5/3.3

4 Fichas de contratos 27.CMAPAS/2.5/4

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de Calidad del 
Agua

 J. Jesus Mendoza Fernandez Gerente de Calidad de Agua Gerente de Calidad de Agua Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1117 jmendozaf@cmapas.gob.mx

Gerencia de Calidad del 
Agua

Martha Lidia Zambrano Reynoso Asistente de calidad del agua Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 465 64 8 02 07 Ext 1117 mzambranor@cmapas.gob.mx

Gerencia de Calidad del 
Agua

Jessica Francia Mata Gallardo Asistente de calidad del agua Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1117 jmatag@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Seneamiento 27.CMAPAS/2.6/1

2 Cloración 27.CMAPAS/2.6/2

3 Descargas 27.CMAPAS/2.6/3

4 Manejo de residuos 27.CMAPAS/2.6/4

1 Respuestas 27.CMAPAS/2.6/5.1

2 Reportes POA 27.CMAPAS/2.6/5.2

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de Alcantarillado José Antonio Almanza González Gerente de Alcantarillado Gerente de Alcantarillado Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1123 jalmanzag@cmapas.gob.mx

Gerencia de Alcantarillado Marisol Nieto Martinez
Secretaria del gerente de 

alcantarillado
Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1123 mnietom@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Documentación Administrativa 27.CMAPAS/2.7/1.1

2 Reportes 27.CMAPAS/2.7/1.2

2 Alcantarillado 1 Proyecto de limpieza anual de colonias 27.CMAPAS/2.7/2.1

1 Instalaciones de descarga sanitaria 27.CMAPAS/2.7/3.1

2 Reparación de descarga 27.CMAPAS/2.7/3.2

3 Reposición de pavimientos 27.CMAPAS/2.7/3.3

4 Reparación de tapa y brocal 27.CMAPAS/2.7/3.4

1 Rehabilitación de línea sanitaria 27.CMAPAS/2.7/4.1

2 Ampliaciones de línea 27.CMAPAS/2.7/4.2

7

Relación de responsables de archivos.

Relación de responsables de archivos.

Documentacion Administrativa5

Gerencia de Calidad del Agua

Redes4

Guía Simple de Archivo

Guía Simple de Archivo

Gerencia de Alcantarillado

1

Obra Civil3

3 Demandas

5 Gerencia Jurídica

6

Gerencia

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 
Guía Simple de Archivo



Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de Mantenimiento Enrique Sepulveda Gerente de Mantenimiento Gerente de Mantenimiento Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07  Ext 1017 esepulveda@cmapas.gob.mx

Gerencia de Mantenimiento Nayeli Alendra Flores Villanueva
Auxiliar del gerente de 

mantenimiento
Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1147 nfloresv@cmapas.gob.mx

Gerencia de Mantenimiento Carlos Alberto Camacho Trejo
Auxiliar del gerente de 

mantenimiento
Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1147 ccamachot@cmapas.gob.mx

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica

1 Documentación administrativa 27.CMAPAS/2.8/1.1

2 Reportes generales 27.CMAPAS/2.8/1.2

1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/2.1

2 Registro de parametros hidraulicos 27.CMAPAS/2.8/2.2

3 Electricos correctivos 27.CMAPAS/2.8/2.3

1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/3.1

2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/3.2

1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/4.1

2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/4.2

1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/5.1

2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/5.2

1 Eficiencia electromecánica pozos 27.CMAPAS/2.8/6.1

2 Indice energético pozos 27.CMAPAS/2.8/6.2

3 Revisión factor de potencia de pozos 27.CMAPAS/2.8/6.3

4 Revisión de recibos energía eléctrica 27.CMAPAS/2.8/6.4

5
Reporte bimestral Kwh, niveles dinámico y 

estático
27.CMAPAS/2.8/6.5

7 Mando Unico 27.CMAPAS/2.8/7

8 PTAR 27.CMAPAS/2.8/8

Telecomunicaciones

4 Taller Mecánico

5 Conservación

6 Mantenimiento Preventivo

Gerencia

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto. 

8 Gerencia de Mantenimiento

2

1

Mantenimiento Electromecánico

3

Relación de responsables de archivos.
















