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Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Relacién de responsables de archivos.

Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Presidencia del Consejo Ulises Banda Coronado Presidente del Consejo Directivo Presidente del Consejo Dil i jos #101 col. 464 64 8 0207 Ext 1166 ubandac@cmapas.gob.mx
B " B . . . Asistente Presidencia del Consejo N B .
Presidencia del Consejo Gloria Murioz Vidal Directivo Enlace de archivo Naranjos # 101 col. Bellavista 464 64 8 0207 Ext 1137 gmunozv@cmapas.gob.mx
Clave Subseccién Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 PCD 27.CMAPAS/1.1/1
2 Evidencia de Peticiones o Folios 27.CMAPAS/1.1/2
1 Consejo Directivo CMAPAS
3 Informes 27.CMAPAS/1.1/3
4 Control de Oficios Gerencias 27.CMAPAS/1.1/4
1 Enviada 27.CMAPAS/1.2/1.1
1 Corresp
2 Recibida 27.CMAPAS/1.2/1.2
2 Estudios 1 Estudios de opinién 27.CMAPAS/1.2/2.1
3 Informes 1 Informes de actividades 27.CMAPAS/1.2/3.1
4 Programas 1 Cultura del Agua 27.CMAPAS/1.2/4.1
2
1 Revista 27.CMAPAS/1.2/5.1
Comunicacién Social
5 Comunicacién 2 Boletines 27.CMAPAS/1.2/5.2
3 Socializacién 27.CMAPAS/1.2/5.3
6 Reportes 1 Publicaciones de CMAPAS CEAG 27.CMAPAS/1.2/6.1
7 Campanias de difusion 27.CMAPAS/1.2/7
1 Actas de comite de transparencia 27.CMAPAS/1.3/1
2 Requerimientos 1 Recursos de Revision 27.CMAPAS/1.3/2.1
Unidad de Transparencia y Acceso L
3 a la Informacién Pablica 3 Capacitacion 27.CMAPAS/1.3/3
4 Informacién publica de oficio 27.CMAPAS/1.3/4
5 Solicitudes de informacién 27.CMAPAS/1.3/5
1 Atencién a quejas y denuncias 27.CMAPAS/1.4/1
1 Enviada 27.CMAPAS/1.4/2.1
2 Corresp
2 Recibida 27.CMAPAS/1.4/2.2
3 Entrega-Recepcion 27.CMAPAS/1.4/3
4 Auditoria Interna
1 Especificas 27.CMAPAS/1.4/4.1
4 Auditorias 2 Integrales 27.CMAPAS/1.4/4.2
3 Coordinacién de auditorias 27.CMAPAS/1.4/4.3
5 Control Interno 27.CMAPAS/1.4/5




Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der bles de
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Gerencia General Adriana Alejandra Vergara Pérez Gerencia General Gerencia General Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 802 07 Ext 1113 avergarap@cmapas.gob.mx
Gerencia General Luis Mario Gonzélez Castro Gerencia General Gerencia General Naranjos # 101 Col. Bellavista 465 64 80207 Ext 1113 Igonzalezc@cmapas.gob.mx
Gerencia General Maria del Rocio Mendoza Fonseca Asistente de Gerente General Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1146 mmendozaf@cmapas.gob.mx
Clave Subseccién Clave Serie Clave Subserie Abrir vista detallada
1 D A 27.CMAPAS/2.0/1.1
1 Gerencia General
2 Oficios de peticiones 27.CMAPAS/2.0/1.2
3 ia de ionaF 27.CMAPAS/2.0/1.3
1 Sistema ATL 27.CMAPAS/2.0/2.1
2 Informatica 2 Mantenimiento Preventivo 27.CMAPAS/2.0/2.2
2 Gerencia General 3 del Si Ci 27.CMAPAS/2.0/2.3
1 Iso 27.CMAPAS/2.0/3.1
3 Sistema de Gestién de Calidad
2 Capacitaciones 27.CMAPAS/2.0/3.2
1 Permisos de Tral_Jajos en Espacios 27.CMAPAS/2.0/4.1
Confinados
4 Supervision de Seguridad 2 Informes Mensuales 27.CMAPAS/2.0/4.2
3 Bitdcora de Actividades 27.CMAPAS/2.0/4.3
1 Reporte de Actividades 27.CMAPAS/2.0/5.1
5 Supervision Base 31
2 Pases de salida 27.CMAPAS/2.0/5.2

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der

de

Nombre de la Dependencia

Nombre

Puesto

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Gerencia Administrativa

Maria Teresas Cano Becerra

Gerente Administrativo

Gerente Administrativo

Naranjos # 101 Col. Bellavista

4646480207 Ext. 1118

mcanob@cmapas.gob

Gerencia Administrativa

Veronica Edith Zavala Gutierrez

Auxiliar de Contabilidad

Enlace de Archivo

Naranjos # 101 Col. Bellavista

4646480207 Ext. 1119

vzavalag@cmapas.gob.mx

Gerencia Administrativa

Clave

Ruth Vazquez Huerta

Subseccion

Auxiliar de administracién

Clave

Enlace de Archivo

Serie

Recursos Humanos

Naranjos # 101 Col. Bellavista

4646480207 Ext. 1138

rvazquezh@cmapas.gob.mx

Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 27.CMAPAS/2.1/1.1
de Personal
2 27.CMAPAS/2.1/1.2
Seguridad social
3 27.CMAPAS/2.1/1.3
D i6n de némina
4 27.CMAPAS/2.1/1.4
Convenios
5 27.CMAPAS/2.1/1.5

Perfil de Puestos




Gerencia Administrativa

Informacién financiera

27.CMAPAS/2.1/2.1

2 27.CMAPAS/2.1/2.2

Pélizas de Ingresos
3 27.CMAPAS/2.1/2.3

Pélizas de Diario
4 27.CMAPAS/2.1/2.4
Pélizas de Egreso

2 Administracién 5 27.CMAPAS/2.1/2.5

Pdlizas de cheques
6 27.CMAPAS/2.1/2.6
7 27.CMAPAS/2.1/2.7

Impuestos
8 27.CMAPAS/2.1/2.8
Convenios

9 27.CMAPAS/2.1/2.9

Control Patrimonial
1 Licitaciones 27.CMAPAS/2.1/3.1
3 Adquisiciones 2 Padrén de proveedores 27.CMAPAS/2.1/3.2
3 Presupuestos 27.CMAPAS/2.1/3.3
1 Vales de salida 27.CMAPAS/2.1/4.1
4 Almacen 2 Bitédcoras 27.CMAPAS/2.1/4.2
3 Inventarios 27.CMAPAS/2.1/4.3
1 Cortes a Cajeros Automaticos 27.CMAPAS/2.1/5.1
5 Cajas 2 Bitacoras 27.CMAPAS/2.1/5.2
3 Recibos 27.CMAPAS/2.1/5.3

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der bles de
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Gerencia Agua Potable Dy C: de Agua Potable Gerente de Agua Potable Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 802 07 Ext 1123 gob.mx
Gerencia Agua Potable Violeta Elizabeth Torres Ramos Auxiliar de Agua Potable Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 802 07 Ext 1123 vtorresr@cmapas.gob.mx
Clave Subseccion Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 Oficios de la gerencia GAP 27.CMAPAS/2.2/1.1
1 6n A
2 Oficios internos CI-GAP 27.CMAPAS/2.2/1.2
1 Mensual 27.CMAPAS/2.2/2.1
2 Reportes 2 Trimestral 27.CMAPAS/2.2/2.2
2 Gerencia de Agua Potable 3 Insalubres 27.CMAPAS/2.2/2.3
1 Bitacoras 27.CMAPAS/2.2/3.1
3 Distribucién
2 Ordenes de atenci6n y/o servicio 27.CMAPAS/2.2/3.2
1 Bitacoras 27.CMAPAS/2.2/4.1
4 Mantenimiento a Redes
2 Ordenes de atenci6n y/o servicio 27.CMAPAS/2.2/4.2

Guia Simple de Archivo




Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gt

der bl

de

Nombre de la Dependencia

Nombre

Puesto

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Gerencia de Ingenieria y
proyectos

Hugo Enrique Hernandez Sierra

rente de Ingenieria y Proy

rente de Ingenieria y Proy

jos # 101 Col. Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1149

hhernandezs@cmapas.gob.mx

Gerencia de Ingenieria y
proyectos

Manuel Alejandro Cruz Damian

Gerente de Ingenieria y Proyectos

Enlace de archivo

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1136

mcruzd@cmapas.gob.mx

Gerencia de Ingenieria y
proyectos

Clave

Miryam Irais Sdnchez Guajardo

Subseccién

Gerencia de Ingenieria y Proyectos

rente de ieria y Proy Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 465 64 8 02 07 Ext 1136 msanchezg@cmapas.gob.mx
Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 Administracion 27.CMAPAS/2.3/1
2 CONAGUA /CEAG 27.CMAPAS/2.3/2
3 Documentacién administrativa 27.CMAPAS/2.3/3
4 Presidencia 27.CMAPAS/2.3/4
5 Secretanf de Transparencia y 27.CMAPAS/2.3/5
Rendicién de Cuentas
6 Constancias 27.CMAPAS/2.3/6
1 P de 27.CMAPAS/2.3/7.1
2 6 por 27.CMAPAS/2.3/7.2
7 Coordinacién de proy
3 P 27.CMAPAS/2.3/7.3
4 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/7.4
o PR
8 y de C Y 1 Presupuestos 27.CMAPAS/2.3/8.1
de Costos
9 Coordinacién de Construccién 1 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/9.1
10 rdinacion de 1 Expediente unitario 27.CMAPAS/2.3/10.1
11 Catastro 1 de planos 27.CMAPAS/2.3/11.1
12 Coordinacién de Planeacion 1 Informes 27.CMAPAS/2.3/12.1

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der bles de
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Gerencia Comercial Miguel Angel Hernandez Trejo Gerente Comercial Gerente Comercial Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1122 gob.mx
Gerencia Comercial Annel Soledad Reyes Ordaz Auxiliar Administrativo Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1135 areyeso@cmapas.gob.mx
Clave Subseccion Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 Lecturas 27.CMAPAS/2.4/1.1
2 Variaciones 27.CMAPAS/2.4/1.2
3 Ordenes de trabajo generales 27.CMAPAS/2.4/1.3
4 Facturacién mensual 27.CMAPAS/2.4/1.4
1 Facturacion
5 Altos consumidores 27.CMAPAS/2.4/1.5
6 Clandestinas 27.CMAPAS/2.4/1.6
7 Encuestas 27.CMAPAS/2.4/1.7




Gerencia Comercial

Circ. Hidrométricos

27.CMAPAS/2.4/1.8

1 Contratos Agua y Drenaje 27.CMAPAS/2.4/2.1
2 Contratos Drenaje 27.CMAPAS/2.4/2.2
3 Presupuestos 27.CMAPAS/2.4/2.3
4 Cambios de Titular 27.CMAPAS/2.4/2.4
5 Pagarés 27.CMAPAS/2.4/2.5
2 Contratos
6 Polizas de Contratos 27.CMAPAS/2.4/2.6
7 Listados 27.CMAPAS/2.4/2.7
8 Encuestas 27.CMAPAS/2.4/2.8
9 Diversos 27.CMAPAS/2.4/2.9
10 Planos 27.CMAPAS/2.4/2.10
1 Pélizas de Cartera Vencida 27.CM APAS/2.4/3.1
2 Ordenes 27.CM APAS/2.4/3.2
3 Activaciones y suspensiones 27.CM APAS/2.4/3.3
4 Auditorias 27.CM APAS/2.4/3.4
3 Cartera Vencida
5 Pagarés y Reconocimientos 27.CM APAS/2.4/3.5
6 Supervisiones 27.CM APAS/2.4/3.6
7 Cierres de descarga 27.CM APAS/2.4/3.7
8 D A 27.CM APAS/2.4/3.8
1 Tarifa INSEN-Pensionado 27.CMAPAS2.4/4.1
2 Medidores 27.CMAPAS2.4/4.2
3 Reportes generales 27.CMAPAS2.4/4.3
4 Servicio al usuario
4 Ordenes 27.CMAPAS2.4/4.4
5 Ci ias de robo de 27.CMAPAS2.4/4.5
6 Pélizas de ajustes 27.CMAPAS2.4/4.6
5 Gerencia 1 D A 27.CMAPAS/2.4/5.1

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der bles de
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Gerencia Juridica Emiliano Prieto Vargas Gerente Juridico Gerente Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 80207 Ext 1114 eprietov@cmapas.gob.mx
Gerencia Juridica Jesus Geovani Prieto Mendez Analista Juridico Enlace de Archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1141 Jprietom@cmapas.gob.mx

Gerencia Juridica

Maria Luisa Sepulveda Zarate

Subseccién

Secretaria de Gerencia Juridica

Enlace de Archivo

Documentacién Administrativa

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1141

Subserie

gob.mx

Clave de Clasificacion Archivistica

27.CMAPAS/2.5/1




Gerencia Juridica

2 Reporte de Incidentes 27.CMAPAS/2.5/2
1 Civiles 27.CMAPAS/2.5/3.1

3 Demandas 2 Penales 27.CMAPAS/2.5/3.2
3 Mercantiles 27.CMAPAS/2.5/3.3

4 Fichas de contratos 27.CMAPAS/2.5/4

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

der bles de
Nombre de la Dependencia Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrénico
Gerencla:;ucaahdad del J. Jesus Mendoza Fernandez Gerente de Calidad de Agua Gerente de Calidad de Agua Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1117 Jjmendozaf@cmapas.gob.mx
Gerencia de Calidad del . . . . " "
Agua Martha Lidia Y A de calidad del agua Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 46564 802 07 Ext 1117 mzambranor@cmapas.gob.mx
Gerencla:;ucaahdad del Jessica Francia Mata Gallardo Asistente de calidad del agua Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 80207 Ext 1117 Jjmatag@cmapas.gob.mx
Clave Subseccién Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 Seneamiento 27.CMAPAS/2.6/1
2 Cloracién 27.CMAPAS/2.6/2
3 Descargas 27.CMAPAS/2.6/3
6 Gerencia de Calidad del Agua
4 Manejo de residuos 27.CMAPAS/2.6/4
1 Respuestas 27.CMAPAS/2.6/5.1
5 A
2 Reportes POA 27.CMAPAS/2.6/5.2

Guia Simple de Archivo

Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Relacion de responsables de archivos.

Nombre de la Dependencia

Puesto

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

ia de A

José Antonio Al

rente de A

Gerente de Alcantarillado

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1123

Jjalmanzag@cmapas.gob.mx

Gerencia de Alcantarillado

Clave

Marisol Nieto Martinez

Subseccion

Gerencia de Alcantarillado

Secretaria del gerente de

Enlace de archivo

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 80207 Ext 1123

mnietom@cmapas.gob.mx

alcantarillado
Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 D A 27.CMAPAS/2.7/1.1
1 Gerencia
2 Reportes 27.CMAPAS/2.7/1.2
2 Alcantarillado 1 Proyecto de limpieza anual de colonias 27.CMAPAS/2.7/2.1
1 Instalaciones de descarga sanitaria 27.CMAPAS/2.7/3.1
2 Reparacién de descarga 27.CMAPAS/2.7/3.2
3 Obra Civil
3 Reposicion de pavimientos 27.CMAPAS/2.7/3.3
4 Reparacién de tapa y brocal 27.CMAPAS/2.7/3.4
1 Rehabilitacién de linea sanitaria 27.CMAPAS/2.7/4.1
4 Redes
2 Ampliaciones de linea 27.CMAPAS/2.7/4.2

Guia Simple de Archivo




Comite Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gt

der

de

Nombre de la Dependencia

Nombre

Puesto

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Gerencia de Mantenimiento

Enrique Sepulveda

Gerente de Mantenimiento

Gerente de Mantenimiento

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 802 07 Ext 1017

esepulveda@cmapas.gob.mx

Gerencia de Mantenimiento

Nayeli Alendra Flores Villanueva

Auxiliar del gerente de
mantenimiento

Enlace de archivo

Naranjos # 101 Col. Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1147

nfloresv@cmapas.gob.mx

Gerencia de Mantenimiento

Clave

Auxiliar del gerente de

Carlos Alberto Camacho Trejo oy Enlace de archivo Naranjos # 101 Col. Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1147 ccamachot@cmapas.gob.mx
mantenimiento
Subseccién Clave Serie Clave Subserie Clave de Clasificacion Archivistica
1 Documentacién administrativa 27.CMAPAS/2.8/1.1
1 Gerencia
2 Reportes generales 27.CMAPAS/2.8/1.2
1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/2.1
2 Electr 2 Registro de parametros hidraulicos 27.CMAPAS/2.8/2.2
3 Electricos correctivos 27.CMAPAS/2.8/2.3
1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/3.1
3 Te
2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/3.2
1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/4.1
4 Taller
2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/4.2
ia de
1 Preventivo 27.CMAPAS/2.8/5.1
5 Conservacion
2 Correctivos 27.CMAPAS/2.8/5.2
1 Eficiencia electromecanica pozos 27.CMAPAS/2.8/6.1
2 Indice energético pozos 27.CMAPAS/2.8/6.2
6 Mantenimiento Preventivo 3 Revision factor de potencia de pozos 27.CMAPAS/2.8/6.3
4 Revisién de recibos energia eléctrica 27.CMAPAS/2.8/6.4
5 Reporte bimestral Kvlfh‘, niveles dinémico y 27.CMAPAS/2.8/6.5
estdtico
7 Mando Unico 27.CMAPAS/2.8/7
8 PTAR 27.CMAPAS/2.8/8

























